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Администрация Новоржевского муниципального округа 

РАСПОРЯЖЕНИЕ
От 06.05.2024№274-р
                         г. Новоржев
Об утверждении Положения об отделе закупок 
Администрации Новоржевского муниципального округа,
должностных инструкций закупок Администрации Новоржевского муниципального округа
На основании решения Собрания депутатов Новоржевского муниципального округа от 07.11.2023 №3 «Об утверждении структуры Администрации Новоржевского муниципального округа» и руководствуясь Уставом Новоржевского муниципального округа:

1. Утвердить Положение об отделе закупок Администрации Новоржевского муниципального округа согласно приложению 1;

2. Утвердить должностную инструкцию начальника отдела закупок Администрации Новоржевского муниципального округа согласно приложению 2;

3. Утвердить должностную инструкцию консультанта отдела закупок Администрации Новоржевского муниципального округа согласно приложению 3;

4. Опубликовать настоящее распоряжение на официальном сайте Администрации Новоржевского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя Главы Администрации Новоржевского муниципального округа по экономике, инвестициям, сельскому хозяйству, имущественным и земельным отношениям.
Глава Новоржевского муниципального округа                          Л.М. Трифонова

Верно:
Управляющий делами Администрации 
Новоржевского муниципального округа                                 А.В. Мацедонская
Приложение 1
 к распоряжению Администрации
Новоржевского муниципального округа 

от __.__.___№__ 

Положение 
об отделе закупок Администрации Новоржевского муниципального округа

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение об отделе закупок Администрации Новоржевского муниципального округа (далее – Положение) определяет правовую основу деятельности, основные задачи, функции, права, ответственность отдела закупок Администрации Новоржевского муниципального округа (далее – Отдел).

1.2. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами, Указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, федеральных органов исполнительной власти, указами Губернатора области, законами Псковской области и иными нормативными правовыми актами Псковской области, Уставом Новоржевского муниципального округа, нормативными правовыми актами Администрации Новоржевского муниципального округа и Собрания депутатов Новоржевского муниципального округа, настоящим Положением

1.3. Отдел является структурным подразделением Администрации Новоржевского муниципального округа (далее – Администрация округа) без права юридического лица.

1.4. Отдел подчиняется Главе Новоржевского муниципального округа, заместителю Главы Администрации Новоржевского муниципального округа по экономике, инвестициям, сельскому хозяйству, имущественным и земельным отношениям.

1.5.Структура Отдела и его численность определяются распоряжением Администрации Новоржевского муниципального округа с учётом требований Устава муниципального образования «Новоржевский муниципальный округ», задач и функций, возложенных на Отдел, в соответствии со штатным расписанием.

1.6. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с Правительством Псковской области, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, структурными подразделениями Администрации округа, Собранием депутатов Новоржевского муниципального округа.
2. Основные задачи.

Основными задачами отдела закупок Администрации Новоржевского муниципального округа являются:
2.1.
Организация работы по эффективному использованию средств местного бюджета и внебюджетных источников финансирования на основе развития и совершенствования процедуры закупок товаров, работ, услуг для нужд Новоржевского муниципального округа.

2.2.
Обеспечение прозрачности и гласности в сфере закупок товаров, работ, услуг.

2.3.
Исполнение функций Администрации Новоржевского муниципального округа.
2.4. Подготовка и размещение в единой информационной системе в сфере закупок извещения об осуществлении закупки, документации о закупках.
3. Функции отдела

Отдел осуществляет следующие функции:
3.1. подготовка проектов муниципально-правовых актов Администрации, организация их принятия и исполнения по всем вопросам деятельности отдела;
3.2. организация сбора отчетов и иной информации о деятельности отдела;
3.3. взаимодействие со структурными подразделениями Администрации муниципального округа и другими заинтересованными лицами, с предприятиями и учреждениями по вопросам закупок;
3.4. выполнение других функций в соответствии с действующим законодательством и в пределах полномочий структурного подразделения.

3.5. Размещение необходимой информации о деятельности отдела на официальном сайте Новоржевского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
3.6.
При определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей):

3.6.1. осуществляет подготовку извещений об осуществлении закупок, документации о закупках (за исключением описания объекта закупки), изменений в извещения об осуществлении закупок, в документацию о закупках, приглашения принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами;

3.6.2.
осуществляет подготовку протоколов заседаний комиссий по осуществлению закупок на оснований решений, принятых членами комиссии по осуществлению закупок;

3.6.3.
обеспечение осуществления закупки у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций, установление требования о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;

3.6.4. размещает в единой информационной системе информацию об осуществлении закупок на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг извещения об осуществлении закупок, документацию о закупках, протоколы, предусмотренные Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд";

3.6.5.
обеспечивает хранение в сроки, установленные законодательством, протоколов, составленных в ходе проведения закупок, заявок на участие в закупках, документации о закупках, изменений, внесенных в документацию о закупках, разъяснений положений документации о закупках в форме электронных документов заявкам на участие в закупках.

3.7. Осуществляет полномочия, предусмотренные Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", в том числе:

3.7.1. организует в случае необходимости консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения муниципальных нужд;

3.7.2. участвует в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Уполномоченного органа, Заказчика, в том числе обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

3.8. Оказывает консультационную и организационно-методическую помощь входящию в компетенцию отдела закупок.

3.9.
Рассматривает жалобы и обращения граждан и организаций по вопросам, отнесенным к компетенции отдела закупок.

3.10.
Подготавливает проекты писем (ответы) на обращения физических лиц в пределах полномочий отдела в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
4. Права Отдела
4.1. Отдел для осуществления своей деятельности в пределах своей компетенции имеет право:

4.1.1. Получать нормативный, информационный и справочный материал, включая специальную и справочную литературу, периодические издания, необходимые для выполнения должностных обязанностей работниками Отдела, а равно доступ к необходимой информации, передаваемой с помощью электронных средств.

4.1.2. Запрашивать и получать в установленном порядке от органов местного самоуправления других муниципальных образований, органов исполнительной власти Псковской области, в том числе их территориальных подразделений, федеральных органов государственной власти, в том числе их территориальных подразделений, организаций и предприятий всех организационно-правовых форм и форм собственности информацию и материалы в части и объемах, необходимых для осуществления своих функций.

4.1.3. Разрабатывать предложения, готовить проекты постановлений, распоряжений и методические материалы по вопросам, относящимся к деятельности Отдела, контролировать исполнение разработанных документов.

4.1.4. Созывать в установленном порядке совещания, семинары, конференции для рассмотрения вопросов социально - экономического развития.

4.1.5. Давать юридическим и физическим лицам разъяснения по вопросам, отнесённым к сфере деятельности Отдела.

4.1.6. Участвовать в заседаниях и совещаниях, проводимых Главой Новоржевского муниципального округа и его заместителями, при обсуждении вопросов, входящих в компетенцию Отдела.

5.Организация деятельности Отдела. 

5.1. В структуру Отдела входит:
- начальник Отдела;

- консультанты Отдела.

5.2. Отдел возглавляет непосредственно начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением Администрации  Новоржевского муниципального округа, в соответствии с действующим законодательством. Начальник Отдела является муниципальным служащим, исполняющим обязанности по муниципальной должности в порядке определенном Уставом Новоржевского муниципального округа, настоящим Положением.
5.3. Начальник Отдела подчиняется и подотчетен в своей деятельности заместителю Главы Администрации Новоржевского муниципального округа по экономике, инвестициям, сельскому хозяйству, имущественным и земельным отношениям.

5.4. Начальник Отдела осуществляет общее руководство деятельностью Отдела на основе единоначалия и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач и осуществление им своих функций;
5.5. В период временного отсутствия начальника Отдела исполнение его должностных обязанностей возлагается на консультанта Отдела.

5.6. Начальник Отдела:

5.6.1. осуществляет общее руководство работой Отдела, планирует и анализирует его работу;

5.6.2. обеспечивает выполнение задач и функций, возложенных на Отдел;

5.6.3. несет персональную ответственность за работу Отдела.

6. Ответственность Отдела

Отдел несет ответственность:

6.1. За реализацию Указов и распоряжений Президента Российской Федерации, постановлений и распоряжений Губернатора области, нормативно правовых актов Правительства Псковской области, Псковского областного Собрания депутатов, органов местного самоуправления округа по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.

6.2. За ненадлежащее выполнение возложенных на Отдел задач и функций, должностных обязанностей, за разглашение или использование в целях, не связанных с муниципальной службой, сведений, отнесенных в соответствии с федеральными законами к сведениям конфиденциального характера, или служебной информации, ставшими ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей.

6.3. Начальник Отдела несет персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на Отдел задач и функций, действия или бездействие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан, разглашение конфиденциальных сведений, ставших ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей, нарушение запретов и несоблюдение ограничений, связанных с прохождением муниципальной службы.

6.4. Консультанты Отдела несут ответственность в соответствии с действующим трудовым законодательством о муниципальной службе в пределах установленных должностных обязанностей, в том числе за нарушение запретов, несоблюдение ограничений, связанных с прохождением муниципальной службы.

6.5. Начальник и консультанты Отдела несут ответственность за неисполнение положений Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» по обязанности уведомления представителя нанимателя (работодателя), органов прокуратуры и других государственных органов обо всех случаях обращения к ним каких-либо лиц в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений.

6.6. Начальник и консультанты Отдела несут ответственность за нарушение положений Кодекса этики и служебного поведения муниципальных служащих.

Приложение 2
 к распоряжению Администрации
Новоржевского муниципального округа 

от __.__.___№__ 

Должностная инструкция

начальника отдела закупок Администрации Новоржевского муниципального округа

1. Общие положения

1.1. Настоящая должностная инструкция определяет функциональные обязанности, права и ответственность начальника отдела закупок Администрации Новоржевского муниципального округа (далее – начальник Отдела). 
1.2. Начальник Отдела входит в штат Администрации Новоржевского муниципального округа (далее – Администрация округа) в соответствии со структурой Администрации округа, утвержденной Собранием депутатов Новоржевского муниципального округа. 

1.3. Начальник Отдела является муниципальным служащим, назначается на должность и освобождается от должности в порядке, установленном законодательством о муниципальной службе и действующим трудовым законодательством Российской Федерации. 

1.4.  Начальник Отдела назначен на главную должность муниципальной службы категории «руководители», в соответствии с Законом Псковской области «Об организации муниципальной службы в Псковской области», распоряжением Администрации Новоржевского муниципального округа в соответствии с трудовым договором.
1.5.  Начальник Отдела в своей деятельности непосредственно подчиняется Главе Новоржевского муниципального округа, заместителю Главы Администрации Новоржевского муниципального округа по экономике, инвестициям, сельскому хозяйству, имущественным и земельным отношениям.
1.6. В своей деятельности начальник Отдела руководствуется: Конституцией РФ, Трудовым кодексом РФ, Указами Президента РФ, федеральными и региональными законодательными актами по вопросам прохождения муниципальной службы, правовыми актами Правительства Псковской области и Псковского областного Собрания депутатов, Уставом Новоржевского муниципального округа, муниципальными правовыми актами Администрации Новоржевского муниципального округа, Главы Новоржевского муниципального округа и Собрания депутатов Новоржевского муниципального округа, правилами и нормами охраны труда, техники безопасности, противопожарной безопасности и производственной санитарии, правилами внутреннего трудового распорядка, иными нормами и правилами, необходимыми для исполнения должностных обязанностей, настоящей должностной инструкцией.
2. Обязанности начальника Отдела
2.1. Формирует план-график по предложениям работников отдела закупок и специалистов Администрации Новоржевского муниципального округа;

2.2. Размещает в единой информационной системе план-график размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (далее план-график размещения заказов) для нужд заказчика и внесённые в него изменения;

2.3. Участвует в выборе способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя);
2.4. Разрабатывает извещение об осуществлении закупки (далее извещение о закупке) ;
2.5. Направляет участникам закупки в форме электронного документа разъяснения положений извещения о закупке;

2.6. Выполняет обязанности заместителя председателя комиссии по осуществлению закупок;
2.7.  Размещает в единой информационной системе протоколы рассмотрения заявок на участие в закупочных процедурах;
2.8. Подготавливает, размещает в ЕИС проект контракта и направляет его победителю;
2.9. Составляет и размещает в единой информационной системе в сфере закупок отчет об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;

2.10. Организует обязательное общественное обсуждение закупки товара, работы или услуги, по результатам которого в случае необходимости осуществляет подготовку изменений для внесения в планы-графики, документацию о закупках или обеспечивает отмену закупки;

2.11. Участвует в проверке независимых гарантий, поступивших в качестве обеспечения исполнения контрактов, на соответствие требованиям Закона о контрактной системе;

2.12. Информирует в случае отказа заказчика в принятии независимой гарантии об этом лицо, предоставившее независимую гарантию, с указанием причин, послуживших основанием для отказа;
2.13. Осуществляет закупки малого объёма с использованием специализированных электронных ресурсов; 

2.14. Представляет информацию, отчёты о муниципальных закупках в контролирующие органы;
2.15. Готовит проекты муниципальных правовых актов Администрации Новоржевского муниципального округа по вопросам, отнесенным к должностным обязанностям;

2.16. Осуществляет на постоянной основе мониторинг действующего законодательства по направлению работы;
2.17. Рассматривает обращения граждан по вопросам, отнесенным к должностным обязанностям;

2.18. Соблюдает установленный служебный распорядок, правила содержания служебных помещений и правила пожарной безопасности;
2.19. Уведомляет представителя нанимателя о фактах обращения в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений;
2.20. Соблюдает правила делопроизводства, в том числе надлежащим образом учитывает и хранит полученные на исполнение документы и материалы, своевременно сдает их ответственному за делопроизводство, в том числе при уходе в отпуск, убытии в командировку, в случае болезни или оставления должности;

2.21. Соблюдает ограничения, не нарушает запреты, которые установлены Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и другими федеральными законами;

2.22. Руководит деятельностью Отдела закупок Администрации Новоржевского муниципального округа;
З. Права начальника отдела.

Начальник отдела имеет право:

3.1. Пользоваться в своей деятельности нормативно-правовыми актами, информационно-справочными системами по вопросам, отнесенным к ведению Отдела. 

3.2. Осуществлять организационную и контрольную деятельность по вопросам, входящим в его компетенцию.

3.3. Принимать участие в заседаниях, совещаниях, семинарах, конференциях, других мероприятиях, проводимых Администрацией Новоржевского муниципального округа, Собранием депутатов Новоржевского муниципального округа, Правительством Псковской области (по приглашению) по вопросам, входящим в его компетенцию.

3.4. Запрашивать и получать информацию от органов местного самоуправления, служб, предприятий, учреждений и организаций по вопросам, входящим в его компетенцию.

3.5. Вносить предложения по усовершенствованию деятельности отдела.

3.6. Знакомиться с документами, определяющими его права и обязанности по занимаемой должности, 

3.7. На обеспечение условий, необходимых для исполнения своих должностных обязанностей.
4.Ответственность.

Начальник Отдела несет ответственность:

4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей, возложенных на него настоящей должностной инструкцией в соответствии с Трудовым Кодексом РФ, Законом Псковской области «Об организации муниципальной службы в Псковской области».

4.2. За несоблюдение Правил внутреннего трудового распорядка, Регламента Администрации Новоржевского муниципального округа, Кодекса этики и служебного поведения для муниципальных служащих.

4.3. За разглашение сведений, составляющих служебную или коммерческую тайну.

4.4. За качество, достоверность и полноту сведений, предоставляемых заявителям.

4.5. За сохранность документации и вверенного имущества.

4.6. Начальник Отдела обязан соблюдать конфиденциальность сведений, которые стали известны ему в процессе осуществления трудовых функций, если они являются персональными данными и (или) служебной информацией. 

5. Взаимоотношения. Связи по должности.

5.1. Взаимодействует в процессе своей деятельности со структурными подразделениями Администрации Новоржевского муниципального округа, государственными органами и службами, предприятиями, учреждениями и организациями различных форм собственности по вопросам, входящим в его компетенцию.

5.2. Периодически отчитывается о результатах работы перед заместителем Главы Администрации Новоржевского муниципального округа по экономике, инвестициям, сельскому хозяйству, имущественным и земельным отношениям.

С инструкцией ознакомлен:

____________         _____________  __________________

         дата
подпись
инициалы

Приложение 3
 к распоряжению Администрации
Новоржевского муниципального округа 

от __.__.___№__ 

Должностная инструкция

консультанта отдела закупок Администрации Новоржевского муниципального округа

1. Общие положения

1.1 Настоящая должностная инструкция определяет функциональные обязанности, права и ответственность консультанта отдела закупок Администрации Новоржевского муниципального округа (далее – консультант отдела). 

1.2 Консультант отдела входит в штат Администрации Новоржевского муниципального округа (далее – Администрация округа) в соответствии со структурой Администрации округа, утвержденной Собранием депутатов Новоржевского муниципального округа. 

1.3 Консультант отдела является муниципальным служащим, назначается на должность и освобождается от должности в порядке, установленном законодательством о муниципальной службе и действующим трудовым законодательством Российской Федерации. 

1.4  Консультант отдела назначен на старшую должность муниципальной службы категории «специалисты», в соответствии с Законом Псковской области «Об организации муниципальной службы в Псковской области», распоряжением Администрации Новоржевского муниципального округа в соответствии с трудовым договором.

1.5  Консультант отдела в своей деятельности непосредственно подчиняется начальнику отдела закупок Администрации Новоржевского муниципального округа, Главе Новоржевского муниципального округа, заместителю Главы Администрации Новоржевского муниципального округа по экономике, инвестициям, сельскому хозяйству, имущественным и земельным отношениям.
1.6 В своей деятельности консультант отдела руководствуется: Конституцией РФ, Трудовым кодексом РФ, Указами Президента РФ, федеральными и региональными законодательными актами по вопросам прохождения муниципальной службы, правовыми актами Правительства Псковской области и Псковского областного Собрания депутатов, Уставом Новоржевского муниципального округа, муниципальными правовыми актами Администрации Новоржевского муниципального округа, Главы Новоржевского муниципального округа и Собрания депутатов Новоржевского муниципального округа, правилами и нормами охраны труда, техники безопасности, противопожарной безопасности и производственной санитарии, правилами внутреннего трудового распорядка, иными нормами и правилами, необходимыми для исполнения должностных обязанностей, настоящей должностной инструкцией.
2. Обязанности консультанта.
Консультант отдела закупок Администрации Новоржевского муниципального округа выполняет следующие обязанности:
2.1.Исполняет обязанности ответственного за осуществление закупок по Федеральному Закону от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
2.2.Ведет реестр муниципальных контрактов, заключенных от имени Новоржевского муниципального круга.
2.3.Размещает в единой информационной системе соответствующие сведения и документы в рамках закупочной деятельности.

2.4. Осуществляет мероприятия по организации и проведению конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ.
2.5. Уведомляет в письменной форме своего непосредственного начальника о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, и принимает меры по предотвращению подобного конфликта.
2.6. Выполняет поручения начальника отдела, не включенные в круг должностных обязанностей, но связанные с выполнением задач, поставленных перед отделом.

2.7. Осуществляет закупки малого объёма с использованием специализированных электронных ресурсов; 

2.8. Представляет информацию, отчёты о муниципальных закупках в контролирующие органы;
2.9. Осуществляет на постоянной основе мониторинг действующего законодательства по направлению работы;
2.10. Рассматривает обращения граждан по вопросам, отнесенным к должностным обязанностям;

2.11. Соблюдает установленный служебный распорядок, правила содержания служебных помещений и правила пожарной безопасности;
2.12. Уведомляет представителя нанимателя о фактах обращения в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений;
2.13. Соблюдает правила делопроизводства, в том числе надлежащим образом учитывает и хранит полученные на исполнение документы и материалы, своевременно сдает их ответственному за делопроизводство, в том числе при уходе в отпуск, убытии в командировку, в случае болезни или оставления должности;

2.14. Соблюдает ограничения, не нарушает запреты, которые установлены Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и другими федеральными законами;
З. Права консультанта.

Консультант отдела имеет право:

3.1. Пользоваться в своей деятельности нормативно-правовыми актами, информационно-справочными системами по вопросам, отнесенным к ведению отдела. 

3.2. Осуществлять организационную и контрольную деятельность по вопросам, входящим в его компетенцию.

3.3. Принимать участие в заседаниях, совещаниях, семинарах, конференциях, других мероприятиях, проводимых Администрацией Новоржевского муниципального округа, Собранием депутатов Новоржевского муниципального округа, Правительством Псковской области (по приглашению) по вопросам, входящим в его компетенцию.

3.4. Запрашивать и получать информацию от органов местного самоуправления, служб, предприятий, учреждений и организаций по вопросам, входящим в его компетенцию.

3.5. Вносить предложения по усовершенствованию деятельности отдела.

3.6. Знакомиться с документами, определяющими его права и обязанности по занимаемой должности, 

3.7. На обеспечение условий, необходимых для исполнения своих должностных обязанностей.
4.Ответственность.

Консультант несет ответственность:

4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей, возложенных на него настоящей должностной инструкцией в соответствии с Трудовым Кодексом РФ, Законом Псковской области «Об организации муниципальной службы в Псковской области».

4.2. За несоблюдение Правил внутреннего трудового распорядка, Регламента Администрации Новоржевского муниципального округа, Кодекса этики и служебного поведения для муниципальных служащих.

4.3. За разглашение сведений, составляющих служебную или коммерческую тайну.

4.4. За качество, достоверность и полноту сведений, предоставляемых заявителям.

4.5. За сохранность документации и вверенного имущества.

4.6. Консультант обязан соблюдать конфиденциальность сведений, которые стали известны ему в процессе осуществления трудовых функций, если они являются персональными данными и (или) служебной информацией. 

5. Взаимоотношения. Связи по должности.

5.1. Взаимодействует в процессе своей деятельности со структурными подразделениями Администрации Новоржевского муниципального округа, государственными органами и службами, предприятиями, учреждениями и организациями различных форм собственности по вопросам, входящим в его компетенцию.

5.2. Периодически отчитывается о результатах работы перед заместителем Главы Администрации Новоржевского муниципального округа по экономике, инвестициям, сельскому хозяйству, имущественным и земельным отношениям.
С инструкцией ознакомлен:

____________         _____________  __________________

         дата
подпись
инициалы
