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Администрация  Новоржевского  муниципального округа
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 27 марта 2024 года № 128
             г. Новоржев
Об  организации  пункта  временного 
размещения пострадавшего населения
В соответствии с Федеральным законом от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», постановлением Правительства Псковской области от 13.02.2023 № 66 «Об организации эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы на территории Псковской области» и в целях организации жизнедеятельности пострадавшего населения при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, Администрация Новоржевского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Положение о пункте временного размещения пострадавшего населения согласно приложению 1 к настоящему постановлению.

2. Утвердить функциональные обязанности должностных лиц пункта  временного размещения пострадавшего населения согласно приложению 2 к настоящему постановлению.
3. Определить место пункта временного размещения пострадавшего населения по адресу город Новоржев, ул. Германа, д. 72 - здание МОУ «Новоржевская средняя школа»  вместимостью 50 чел.
4. Назначить Меркулову Валентину Анатольевну, директора МОУ «Новоржевская средняя школа», начальником пункта временного размещения пострадавшего населения (по согласованию).
5. Назначить Никифорову Веру Анатольевну, заместителя директора                               МОУ «Новоржевская средняя школа», заместителем начальников пункта временного размещения пострадавшего населения (по согласованию).

6. Директору МОУ «Новоржевская средняя школа» Меркуловой В.А.:

1) своим приказом назначить руководящий состав пункта временного размещения в соответствии с Положением о пункте временного размещения пострадавшего в чрезвычайных ситуациях населения;

2) организовать разработку документов в соответствии с Положением о пункте временного размещения пострадавшего в чрезвычайных ситуациях населения.

7. Признать утратившими силу постановление Администрации Новоржевского района от 02.08.2010 №43 «Об организации пункта временного размещения пострадавшего населения».
8. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования.
9. Опубликовать настоящее постановление в газете «Земля новоржевская» и разместить на официальном сайте Новоржевского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

10. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  заместителя Главы Администрации Новоржевского муниципального округа по социальным вопросам.
Глава Новоржевского муниципального округа                          Л.М. Трифонова
Приложение 1 

к постановлению Администрации

Новоржевского муниципального округа

от 27.03.2024 № 128
ПОЛОЖЕНИЕ
о пункте временного размещения пострадавшего населения 
1. Общие положения
Настоящее Положение определяет основные задачи, порядок организации, планирования, приема и размещения эвакуируемого населения на пункте временного размещения населения, пострадавшего в чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера.
Пункт временного размещения (далее - ПВР) предназначен для приема, временного размещения, учета и первоочередного жизнеобеспечения населения, отселенного (эвакуируемого) из зоны ЧС или вероятной ЧС. 
ПВР создается на основании постановления Администрации Новоржевского муниципального округа. 
Пункт временного размещения (ПВР) населения является элементом системы по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций Новоржевского муниципального округа.
Личный состав ПВР и расчет укомплектования имуществом определяется приказом руководителя организации, на базе которой разворачивается ПВР.
Руководители организаций, на которых возложено формирование администрации ПВР, укомплектование оборудованием и имуществом, несут ответственность за их подготовку и готовность.
Деятельность определяется законодательством Российской Федерации, нормативными и распорядительными документами и настоящим положением.
2. Основные задачи пункта временного размещения
Пункт временного размещения населения предназначен для приема, временного размещения, учета и первоочередного жизнеобеспечения населения, выведенного из зон чрезвычайных ситуаций или вероятной чрезвычайной ситуации.
Основными задачами ПВР являются:
а) при повседневной деятельности:
- планирование и подготовка к осуществлению мероприятий по организованному приему населения, выводимого из зон возможных ЧС;
- разработка всей необходимой документации;
- заблаговременная подготовка помещений, инвентаря и средств связи;
- обучение администрации ПВР по приему, учету и размещению населения в чрезвычайных ситуациях;
- практическая отработка вопросов оповещения, сбора и функционирования администрации ПВР;
- участие в проводимых органами управления по делам ГО и ЧС учениях, тренировках и проверках;
б) при возникновении чрезвычайных ситуаций:
- полное развертывание ПВР, подготовка к приему и размещению населения;
- организация учета прибывающего населения и его размещения;
- установление связи с эвакокомиссией, органом управления по делам ГО и ЧС, комиссией по ЧС и службами;
- организация жизнеобеспечения населения;
- информация об обстановке для прибывающих на ПВР людей;
- предоставление докладов о ходе приема и размещения населения в эвакокомиссию.
3 Состав пункта временного размещения
Состав администрации пункта временного размещения:
- начальник ПВР и его заместитель;
- группа регистрации и учета населения 4 человека;
- группа размещения населения 4 человека;
- стол справок – 2 человека;
- группа охраны общественного порядка (комендант);
- комната матери и ребенка 1 человека.
Начальник ПВР и его заместитель назначаются постановлением Главы Новоржевского муниципального округа.
Остальной личный состав назначается руководителем объекта, на который возложено развертывание ПВР.
Организационная структура ПВР представлена в Приложении.
Для функционирования ПВР выделяются силы и средства служб Новоржевского муниципального округа:
- от ОВД: 2-3 сотрудника и транспорт с громкоговорящей связью – для обеспечения охраны общественного порядка и регулирования движения в районе размещения ПВР;
- от медицинской службы: врач и средний медперсонал (2-3 человека) для организации медпункта;
- от службы торговли и питания: 1 представитель службы, а также средства и персонал для организации пункта питания.
Указанные силы и средства выделяются по планам соответствующих служб.
4 Организация работы пункта временного размещения
Руководители объектов, на которых возложено развертывание ПВР, организуют разработку документов, материально-техническое обеспечение, необходимое для осуществления функционирования ПВР, практическое обучение администрации и несут персональную ответственность готовность ПВР.
Основным документом, регламентирующим работу ПВР, является настоящее Положение. В своей деятельности ПВР взаимодействует с эвакуационной комиссией, комиссией по чрезвычайным ситуациям, а также с другими органами, принимающими участие в проведении эвакомероприятий в районе.
В целях организации работы ПВР разрабатываются следующие документы:
- постановление  о создании пункта временного размещения;
- функциональные обязанности администрации ПВР;
- штатно-должностной список ПВР;
- календарный план действий администрации ПВР;
- план размещения эваконаселения;
- схема оповещения и сбора администрации ПВР;
- схема связи и управления;
- журналы учета прибытия и убытия населения в ПВР;
- журнал  принятых и отданных распоряжений, указатели и таблички;
- журнал учета оказания медицинской помощи.
Пункт временного размещения разворачивается в мирное время при угрозе или возникновении ЧС по распоряжению  председателя КЧС и ПБ Новоржевского муниципального округа или  председателя эвакокомиссии.
С получением распоряжения (указания) руководитель объекта – начальник ПВР организует прием и размещение эвакуируемого населения согласно календарному действий ПВР.
Размещение эвакуируемого населения осуществляется в помещениях здания организации, развертываемой ПВР, с использованием ее материально- технических средств и оборудования.
В случае необходимости, функционирование объекта по решению главы администрации временно приостанавливается.
Для размещения медицинского разворачиваемого медицинской службой района и организации пункта питания, разворачиваемого службой торговли, питания обеспечения, начальник ПВР предусматривает отдельные помещения.
Расходы на проведение мероприятий по временному размещению населения, в том числе на использование запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств, понесенные органами местного самоуправления и организациями, возмещаются определяемом Правительством Российской Федерации.
___________
Приложение 2 

к постановлению Администрации

Новоржевского муниципального округа

от 27.03.2024 № 128
Функциональные обязанности должностных лиц 
пункта  временного размещения пострадавшего населения 
1) Обязанности начальника пункта временного размещения

Начальник ПВР отвечает за организацию регистрации, подготовку и прием пострадавшего населения, за организацию работы всей администрации ПВР. Он является прямым начальником всего личного состава ПВР, несет личную ответственность за организацию, подготовку и прием пострадавшего населения.
Начальник пункта временного размещения подчиняется  комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности (далее - КЧС и ПБ) муниципального округа.

Начальник ПВР при повседневной деятельности обязан:

совершенствовать свои знания по руководящим документам приема и размещения пострадавшего населения;

знать количество принимаемого пострадавшего населения;

организовать разработку необходимой документации ПВР;

осуществлять контроль за укомплектованностью штата администрации ПВР;

организовывать обучение и инструктаж сотрудников администрации ПВР по приему, 
учету и размещению пострадавшего населения в ЧС;
  
разрабатывать и доводить порядок оповещения сотрудников администрации ПВР; 
распределять обязанности между сотрудниками администрации ПВР, организовывать их тренировку и готовить их к выполнению своих обязанностей при угрозе и с объявлением ЧС;

участвовать в учениях, тренировках и проверках, проводимых органами местного самоуправления муниципального образования, органами по ГО, ЧС и МП Администрации муниципального округа;

поддерживать связь с КЧС и ПБ муниципального округа.

Начальник ПВР при возникновении ЧС обязан:

установить связь с КЧС и ПБ и с организациями, участвующими в ЖОН;

организовать полное развертывание ПВР и подготовку к приему и размещению людей;

организовать учет прибывающего населения и его размещение;

контролировать ведение документации ПВР;

организовать жизнеобеспечение эвакуируемого населения, вести мониторинг его качества;

организовать поддержание в ПВР общественного порядка;

организовать информирование пострадавшего населения об обстановке;

своевременно представлять донесения о ходе приема и размещения населения в КЧС и ПБ муниципального округа;

организовать подготовку пострадавшего населения к отправке в пункты длительного проживания.
2) Обязанности заместителя начальника пункта временного размещения

Заместитель начальника ПВР отвечает за разработку документации, обеспечение ПВР необходимыми оборудованием и имуществом, подготовку администрации и практическое проведение приема пострадавшего населения; за развертывание ПВР и работу группы охраны общественного порядка, комнаты матери и ребенка и медицинского пункта. Он подчиняется начальнику ПВР и является прямым начальником всей администрации ПВР. В отсутствие начальника ПВР он выполняет его обязанности.

  Заместитель начальника ПВР при повседневной деятельности обязан:

знать руководящие документы по организации приема и размещения пострадавшего населения;

изучить порядок развертывания ПВР;

организовать разработку документации ПВР;

организовать подготовку личного состава;

организовать подготовку необходимого оборудования и имущества;

заблаговременно готовить помещения, инвентарь и средства связи;

проводить практическую отработку вопросов оповещения, сбора и функционирования администрации ПВР;
участвовать в учениях, тренировках и проверках, проводимых отделом  ГО, ЧС и МП Администрации муниципального округа.

Заместитель начальника ПВР при возникновении ЧС обязан:

организовать оповещение и сбор членов ПВР с началом мероприятий по размещению пострадавшего населения;

в установленный срок привести в готовность к приему и размещению пострадавшего населения личный состав, помещение, связь и оборудование ПВР;

провести полное развертывание ПВР и подготовку к приему и размещению населения;

поддерживать связь с организациями, выделяющими транспорт для ПВР;

руководить работой группы охраны общественного порядка, комнаты матери и ребенка и медицинского пункта;

организовать обеспечение пострадавшего населения водой и оказание медицинской помощи;

представлять сведения о ходе приема пострадавшего населения.

3) Обязанности начальника группы встречи, приёма, регистрации и размещения пункта временного размещения

Начальник группы встречи, приема, регистрации и размещения отвечает за ведение персонального учета, регистрацию и размещение эвакуируемого населения, за обобщение, анализ и представление сведений о прибытии и размещении эвакуируемого населения, за представление докладов в КЧС и ПБ муниципального округа. Он подчиняется начальнику и заместителю начальника ПВР.
Начальник группы встречи, приема, регистрации и размещения при повседневной деятельности обязан:
знать руководящие документы по организации приема и размещения пострадавшего населения;
организовать подготовку личного состава группы;
разработать необходимую документацию группы по учету и размещению прибывшего пострадавшего населения;
изучить порядок прибытия на ПВР пострадавшего населения и порядок его размещения;
участвовать в учениях, тренировках и проверках, проводимых отделом ГО, ЧС и МП Администрации муниципального округа;
Начальник группы встречи, приема, регистрации и размещения при возникновении ЧС обязан:

подготовить рабочие места группы и доложить о готовности группы к приему населения, выводимого из зон возможных ЧС;

распределять обязанности между членами группы;

организовать учет, регистрацию и размещение пострадавшего населения;

доводить своевременно информацию о всех изменениях в обстановке до пострадавшего населения;

докладывать начальнику ПВР о ходе приема и размещения прибывшего пострадавшего населения;

передавать в стол справок списки размещенного в ПВР населения, а также списки выбывшего из ПВР населения с направлением выбытия;

составлять списки пострадавшего населения начальникам и старшим колонн при отправке их в пункты длительного проживания.
4)
Обязанности начальника группы охраны общественного порядка пункта временного размещения

Начальник группы охраны общественного порядка отвечает за поддержание
общественного порядка на территории ПВР, организованный выход пострадавших на посадку в   транспорт   или   к   исходным   пунктам   маршрутов   пешей   эвакуации.   Он   подчиняется заместителю начальника ПВР.
Начальник группы охраны общественного порядка при повседневной деятельности обязан:
организовать подготовку личного состава группы;
участвовать в учениях, тренировках и проверках, проводимых отделом ГО, ЧС и МП Администрации муниципального округа;
Начальник группы охраны общественного порядка при возникновении ЧС обязан: 
обеспечивать   безопасность   граждан    и   поддержание   общественного   порядка   на территории ПВР;
организованный выход пострадавшего населения к местам временного размещения.

5) Обязанности начальника медицинского пункта, пункта временного размещения
Начальник медицинского пункта отвечает за своевременное оказание медицинской помощи заболевшим пострадавшим и госпитализацию нуждающихся в ней в медицинскую организацию; за контроль санитарного состояния помещений ПВР и прилегающей территории. Он подчиняется начальнику ПВР и является прямым начальником личного состава медпункта.
Начальник медицинского пункта в режиме ЧС обязан: 
    оказывать первую медицинскую помощь заболевшим пострадавшим;
    госпитализировать     нуждающихся     пострадавших     в     ближайшую медицинскую организацию;
 контролировать санитарное состояние помещений и территории ПВР;
 участвовать в разработке режима питания и составлении раскладок продуктов;
осуществлять систематический медицинский контроль за качеством питания личного состава и доброкачественностью воды;
контролировать качество продовольствия на продовольственном складе ПВР и в пункте приема пищи, а также качество приготовленной пищи.
6) Обязанности начальника комнаты матери и ребёнка пункта временного размещения
Начальник комнаты матери и ребёнка - организует приём, регистрацию и отправку специальным транспортом беременных женщин и женщин с малолетними детьми после получения ими ордера на подселение.

7) Обязанности начальника стола справок пункта временного размещения
Начальник стола справок организует выдачу справок эвакуируемому населению о нахождении пунктов питания, медицинских учреждений, отделений связи и банков, о порядке работы бытовых учреждений и их местонахождении.
____________
