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Администрация Новоржевского муниципального округа
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 20 января 2026 года № 17
             г. Новоржев
	Об утверждении административного регламента Администрации Новоржевского муниципального округа по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования Новоржевский муниципальный округ Псковской области, без торгов»
	


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ, Законом Псковской области от 02 марта 2023 года № 2350-ОЗ «О преобразовании муниципальных образований, входящих в состав муниципального образования «Новоржевский район», Уставом муниципального образования «Новоржевский муниципальный округ Псковской области» с целью надлежащего предоставления муниципальных услуг Администрация Новоржевского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент Администрации Новоржевского муниципального округа по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования Новоржевский муниципальный округ Псковской области, без торгов», согласно приложению.

2. Признать утратившими силу:

- Постановление Администрации Новоржевского района от 27.09.2017 № 114 «Об утверждении Административного регламента оказания муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования “Новоржевский район” и земельных участков, находящихся в границах сельских поселений муниципального образования “Новоржевский район”, государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов” (с изменениями и дополнениями от 12.07.2018 №51, от 25.05.2021 № 69, от 25.07.2023 №120); 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования в сетевом издании «Нормативные правовые акты Псковской области» - http://pravo.pskov.ru/ и подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования Новоржевский муниципальный округ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - https://novorzhev.gosuslugi.ru;

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации Новоржевского муниципального округа по  экономике, инвестициям, сельскому хозяйству, имущественным и земельным отношениям Администрации Новоржевского муниципального округа.

Глава Новоржевского муниципального округа                         Л.М.Трифонова

\
ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению Администрации 
Новоржевского муниципального округа

от 20.01.2026 № 17
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования Новоржевский муниципальный округ Псковской области, без торгов»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

1.1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования Новоржевский муниципальный округ Псковской области, без торгов» (далее - Регламент) определяет стандарт предоставления муниципальной услуги и устанавливает сроки и последовательность действий (административных процедур) и устанавливает порядок оказания муниципальной услуги при предоставлении заявителям земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования Новоржевский муниципальный округ Псковской области, и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования Новоржевский муниципальный округ Псковской области (далее – муниципальная услуга).

1.1.2. Возможные цели обращения:
- предоставление земельного участка, государственная собственность на который не разграничена и земельного участка, находящийся в муниципальной собственности, в собственность за плату без проведения торгов;
- предоставление земельного участка, государственная собственность на который не разграничена и земельного участка, находящийся в муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов;
- предоставление земельного участка, государственная собственность на который не разграничена и земельного участок, находящийся в муниципальной собственности, в постоянное бессрочное пользование;
- предоставление земельного участка, государственная собственность на который не разграничена и земельного участка, находящийся в муниципальной собственности, в безвозмездное пользование.

1.1.3. Настоящий Регламент не применяется при предоставлении земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, без проведения торгов в случаях, указанных в статьи 39.5, в  пункте 7 статьи 39.14 Земельного кодекса Российской Федерации.

1.1.4. Настоящий Регламент не предусматривает особые варианты предоставления муниципальной услуги отдельным категориям заявителей.
1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги (далее - Заявители) являются физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели. Заявителями на получение муниципальной услуги могут являться иностранные граждане, лица без гражданства и иностранные юридические лица согласно статье 5 Земельного кодекса Российской Федерации. Особенности участия иностранных граждан, лиц без гражданства и иностранных юридических лиц в земельных отношениях установлены в пункте 3 статьи 15, пункте 1 статьи 22, пункте 5 статьи 35, пункте 4 статьи 39.4 Земельного кодекса Российской Федерации.

1.2.2. Интересы Заявителей, указанных в пункте 1.2.1 настоящего Регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель). 

1.2.3. В случае, если в соответствии с пунктом 6 статьи 39.14 Земельного кодекса Российской Федерации допускается предоставление земельного участка лицу в собственность или в аренду без проведения торгов, вид права, на котором предоставляется такой земельный участок, выбирает заявитель.

Предоставление земельного участка без проведения торгов в порядке реализации гражданами права на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков осуществляется однократно.

1.2.4. От имени физических лиц заявления могут подавать:

- законные представители несовершеннолетних до 18 лет;

- опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

    1.2.5. От имени юридических лиц заявления могут подавать:

   - лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

   - представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;

   - участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.

1.2.6. От имени индивидуальных предпринимателей заявления могут подавать:

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информация о местонахождении и графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты Администрации Новоржевского муниципального округа, его структурных подразделениях, предоставляющих муниципальную услугу, а также  многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее — МФЦ) размещаются на информационных стендах и официальном сайте, на порталах государственных и муниципальных услуг (функций) (http://gosuslugi.ru,  http://gosuslugi.pskov.ru) (далее — Единый и региональный порталы госуслуг), в средствах массовой информации.

Почтовый адрес: 182840, Псковская область, г. Новоржев, ул. Германа, д. 55. 

Адрес официального сайта Новоржевского муниципального округа: novorzhev.gosuslugi.ru.
Адрес электронной почты: novorzhev@reg60.ru.

Контактные телефоны: 

- приёмная: 8(81143) 2-13-52

- Отдел имущественных, земельных отношений и муниципального контроля Администрации Новоржевского муниципального округа: 8(81143) 2-10-05.

Режим работы Администрации Новоржевского муниципального округа:

Понедельник - четверг с 08.45 час. до 18.00 час., пятница с 9.00 час. до 17.00 час.

Перерыв с 13.00 час. до 14.00 час.

Выходные - суббота, воскресенье и праздничные дни.

График приема Администрации Новоржевского муниципального округа:

Понедельник - пятница с 09.00 час. до 17.00 час.

Перерыв с 13.00 час. до 14.00 час.

Выходные - суббота, воскресенье и праздничные дни.

1.3.2. Информирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела имущественных, земельных отношений и муниципального контроля Администрации Новоржевского муниципального округа, МФЦ. 

1.3.3. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; местонахождения Администрации и МФЦ, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги; справочной информации о работе Администрации; документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги; порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги; порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.3.4. Информация предоставляется заявителям непосредственно в помещении Администрации Новоржевского муниципального округа, в помещениях МФЦ, на личном приеме, а также посредством ее размещения:

- на информационных стендах;

- на официальном сайте МФЦ;

- по почте (по письменным запросам заявителей);

- с использованием средств телефонной и факсимильной связи, по электронной почте;

- в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: на официальном сайте Новоржевского муниципального округа novorzhev.gosuslugi.ru, в федеральной государственной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (www.gosuslugi.ru) (далее - ЕПГУ) и в государственной информационной системе «Государственные и муниципальные услуги (функции) в Псковской области» (www.gosuslugi.pskov.ru) (далее - Портал государственных и муниципальных услуг Псковской области), с использованием сайта многофункциональных центров Псковской области (mfc.pskov.ru). 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования Новоржевский муниципальный округ Псковской области, без торгов».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления – Администрацией Новоржевского муниципального округа (далее – Администрация) и осуществляется через отдел имущественных, земельных отношений и муниципального контроля Администрации Новоржевского муниципального округа (далее – Отдел).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует с: 

- Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц, сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;

- органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченным в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации на территории Псковской области;

- органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченным в области природопользования и охраны окружающей среды и в области безопасности гидротехнических сооружений;

- иными организациями, обладающими документами и информацией, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

2.2.3. Прием заявления и приложенных к нему документов на предоставление муниципальной услуги, выдача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, могут осуществляться через МФЦ, в порядке, предусмотренном Соглашением о взаимодействии между МФЦ и органом местного самоуправления (далее – Соглашение о взаимодействии).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- проект договора купли-продажи земельного участка;

- проект договора аренды земельного участка;

- проект договора безвозмездного пользования земельным участком;

- решение о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, оформленное постановлением Администрации Новоржевского муниципального округа;

- решение об отказе в предоставлении земельного участка, оформленное постановлением Администрации Новоржевского муниципального округа.

2.3.2. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.


2.3.3. Заявитель вправе отказаться от результата предоставления муниципальной услуги либо от ее осуществления на любом этапе.


2.3.4. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:


- в Администрации на бумажном носителе при личном обращении;


- в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении;


- посредством почтового отправления;


- в электронной форме (при наличии технической возможности);

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
 2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги определяется пунктом 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации.

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 20 календарных дней со дня поступления заявления в Администрацию.

2.4.2. Срок направления или выдачи документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, составляет три рабочих дня со дня его принятия Администрацией.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.
Муниципальная  услуга осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации; 

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая);
- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая); 

 
- Земельным кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 25.10.2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

- Федеральным законом от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

-Федеральным законом от 13.07.2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;
- Федеральным законом от 24.07.2007 г. № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;
- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановлением Правительства РФ от 09.04.2022 г. № 629 «Об особенностях регулирования земельных отношений в Российской Федерации в 2022 - 2024 годах, а также о случаях установления льготной арендной платы по договорам аренды земельных участков, находящихся в федеральной собственности, и размере такой платы»;

- Постановлением Правительства РФ от 24.10.2011 г. № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)»;

- Постановлением Правительства РФ от 27.09.2011 г. № 797  «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления или в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, публично-правовыми компаниями»;

- Постановлением Правительства РФ от 20.11.2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;

- Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;

- Приказом Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 13.04.2012 г. № 107 «Об утверждении Положения о федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;

- Приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 г. № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату»;

- Приказом Росреестра от 19.04.2022 № П/0148 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе»;

- Уставом муниципального образования Новоржевский муниципальный округ Псковской области;

- настоящим Регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,  подлежащих представлению заявителем, способы их представления заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:

1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению  к настоящему Регламенту.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

2) В целях предоставления  муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих государственные услуги, органах, предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных  статьи 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации". 

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.

Документ, подтверждающий полномочия заявителя, выданный юридическим лицом, должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.

Документ, подтверждающий полномочия заявителя, выданный индивидуальным предпринимателем, должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью индивидуального предпринимателя.

Документ, подтверждающий полномочия заявителя, выданный нотариусом, должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса, в иных случаях - простой электронной подписью.

3) Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, установленные приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов», за исключением документов, которые должны быть представлены в Администрацию в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

4) Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

5) Подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому товариществу.

2.6.2. Кроме документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 настоящего Регламента, заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие документы:

а) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

б) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц;

в) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок.

Непредставление заявителем (представителем заявителя) указанных в настоящем пункте документов не является основанием для отказа заявителю (представителю заявителя) в предоставлении муниципальной услуги. 

В случае непредставления документов, предусмотренных настоящим пунктом, Администрация запрашивает информацию о них в рамках межведомственного информационного взаимодействия в органах, указанных в пункте 2.2.2 настоящего Регламента, в распоряжении которых находятся данные документы (содержащиеся в них сведения).

2.6.3. Представление заявителем документов в Администрацию осуществляется следующими способами:

1) лично или через представителя заявителя;

2) посредством почтовой связи на бумажном носителе;

3) в форме электронных документов с использованием ЕПГУ, в том числе сети Интернет на официальном сайте Администрации;

4) через МФЦ.
2.6.4. Заявление должно быть выполнено разборчиво от руки и/или машинописным способом, либо распечатано посредством электронных печатающих устройств (подчистки, помарки и исправления не допускаются). Заявление не должно быть исполнено карандашом.

В случае использования почтовой связи направляются копии документов, заверенные в установленном законодательством порядке. 

При подаче заявления и документов в электронном виде направляются скан - копии документов. 

Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, xls, xlsx, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

2.6.5. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

1) Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2) Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Псковской области находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).

3) Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ.

4) Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

5) Предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.7.1. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:

1)  представление неполного комплекта документов и не соответствие требованиям, предусмотренным пунктом 1 статьи 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации; 

2) заявление о предоставлении услуги подан в орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

3) некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении услуги на ЕПГУ (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение);

4) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

5) представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя с заявлением о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

6) документы не заверены в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации (документ, подтверждающий полномочия, заверенный перевод на русский язык документов о регистрации юридического лица в иностранном государстве).

7) представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления услуги;

8) Представленные электронные образы документов не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;

9) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;

10) К заявлению не приложены документы, предусмотренные в приложении 1 настоящего регламента.

2.7.2. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, выдается в день подачи заявления сотрудником Отдела не позднее одного рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, с указанием причин отказа.

В случае обращения заявителя через ЕПГУ, решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги направляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ не позднее пяти рабочих дней со дня представления заявления. 

2.7.3. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении муниципальной услуги земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением обратился обладатель данных прав или подано заявление в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса;

3) указанный в заявлении о предоставлении муниципальной услуги земельный участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения), имеющего право на первоочередное или внеочередное приобретение земельного участка в соответствии с федеральными законами, законами субьектов Российской Федерации, либо на приобретение земельного участка в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации;

4) на указанном в заявлении о предоставлении муниципальной услуги земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного Кодекса, либо с заявлением обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) на указанном в заявлении о предоставлении муниципальной услуги земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного Кодекса, либо с заявлением обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении муниципальной услуги земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;

7) указанный в заявлении о предоставлении муниципальной услуги земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении муниципальной услуги земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если с заявлением обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, либо расположен в границах территории, в отношении которой принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов; 

10) указанный в заявлении о предоставлении муниципальной услуги земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного Кодекса;

11) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного Кодекса заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11  Земельного Кодекса и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11  Земельного Кодекса;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18  настоящего Кодекса извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенных пунктов, ведения гражданами садоводства для собственных нужд; 
13) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

14) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса;

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 настоящего Кодекса;

17) указанный в заявлении о предоставлении муниципальной услуги земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

18) указанный в заявлении о предоставлении муниципальной услуги земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, не установлен вид разрешенного использования;

21) указанный в заявлении о предоставлении муниципальной услуги земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

23) указанный в заявлении о предоставлении муниципальной услуги земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 №218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;

26) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с  частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.
2.9.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.10.  Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
2.10.1. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления

и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не более 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги
2.12.1. Регистрация заявления, поступившего в Администрацию одним из способов, указанного в настоящем Регламенте, осуществляется в установленном порядке сотрудником Администрации, в должностные обязанности которого входит регистрация входящей корреспонденции, в день поступления заявления. 

2.12.2. Заявление, поступившее в Администрацию в форме электронного документа с использованием ЕПГУ, в том числе сети интернет на официальном сайте Новоржевского муниципального округа в нерабочий день, регистрируется в течение первого рабочего дня, следующего за днем поступления заявления.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.13.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, места ожидания и прием заявителей должны соответствовать требованиям удобства, комфорта и безопасности.

2.13.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, места ожидания и приема заявителей оборудуются:

1) информационными стендами с визуальной и текстовой информацией;

2) стульями и столами для возможности ожидания в очереди и оформления документов (при необходимости канцелярскими принадлежностями);

3) противопожарной системой, средствами пожаротушения.

2.13.3. На входе в здание установлена наглядно оформленная вывеска с официальным названием органа местного самоуправления.

2.13.4. В здании Администрации оборудованы информационные стенды с размещением информации о предоставлении муниципальной услуги.

На информационном стенде в помещении размещается следующая информация:

1)
место нахождения, график (режим) работы, номера телефонов, адреса, Интернет – сайта и электронной почты Администрации;

2)
образцы заполнения ходатайств, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3)
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) порядок обжалования действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих;

5) иная информацию, необходимая для получения муниципальной услуги.
2.13.5. Администрацией выполняются требования Федерального закона от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» в части обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к информации о предоставлении муниципальной услуги, к зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, залу ожидания и местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги.

2.13.6. Для лиц с ограниченными возможностями здоровья (включая лиц, использующих кресла-коляски и собак-проводников) должны обеспечиваться:

возможность беспрепятственного допуска к объектам (зданию, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здание, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа и выхода из них, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах (в здании, помещениях);

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданию, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск в установленном законом порядке собаки-проводника на объекты (в здание, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальная услуги наравне с другими лицами;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

На парковке общего пользования выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид» и информация об этих транспортных средствах должна быть размещена в государственной информационной системе «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере».

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.14.1. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

1) Наличие полной и понятной информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети "Интернет"), средствах массовой информации.

2) Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ.

3) Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.14.2. Основными показателями качества предоставления государственной услуги являются:

1) Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Регламентом.

2) Отсутствие жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации.
3) Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги.

         4) Удовлетворенность заявителей доступностью и качеством муниципальной услуги.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.15.1. Муниципальная услуга может оказываться в электронной форме через Единый портал государственных услуг и Портал государственных и муниципальных услуг Псковской области, также официальный сайт Новоржевского муниципального округа при наличии технической возможности путем осуществления:

а) получения информации о порядке и сроках предоставления услуги;

б) записи на прием в орган (организацию), МФЦ для подачи заявления о предоставлении услуги, а также возможности подачи такого заявления с одновременной записью на указанный прием;

в) формирования заявления;

г) приема и регистрации Администрацией  заявления и иных документов, необходимых для предоставления услуги;

д) получения результата предоставления услуги;

е) получения сведений о ходе выполнения заявления;

ж) осуществления оценки качества предоставления услуги;

з) досудебного (внесудебное) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего.
2.15.2. В целях предоставления муниципальной услуги в электронной форме основанием для начала предоставления муниципальной услуги является направление заявителем с использованием Единого портала государственных услуг и Портала государственных и муниципальных услуг Псковской области заявления и документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего Регламента.

2.15.3. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ организуется в порядке, установленном соглашением о взаимодействии между уполномоченным МФЦ и Администрацией, путем: 

1) предоставления в установленном порядке информации заявителям и обеспечения доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге; 

2) подачи заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких заявления и документов; 

3) получения заявителем сведений о ходе рассмотрения заявления; 

          4) получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги.

            2.15.4. Случаи предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрены. 

            2.15.5. Структура административного регламента не предусматривает машиночитаемое описание процедур предоставления услуги, обеспечивающее автоматизацию процедур предоставления услуги с использованием информационных технологий.

2.16. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

2.16.1. В случае выявления опечаток и /или ошибок заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об исправлении допущенных опечаток и/или ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

2.16.2. Исправление допущенных опечаток и/или ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

1. Заявитель при обнаружении опечаток и/или ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, обращается лично с заявлением в Администрацию;

2. Администрация при получении заявления рассматривает необходимость внесения соответствующих  изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;

3. Администрация обеспечивает устранение опечаток и/или ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Срок устранения опечаток и/или ошибок не должен превышать  трех рабочих дней с даты регистрации заявления. 

2.17. Порядок выдачи дубликата решения о предоставлении муниципальной услуги 

2.17.1. Заявитель обращается в Администрацию с заявлением о выдаче дубликата.

2.17.2. Если нет оснований для отказа, Администрация выдаёт дубликат решения с присвоением того же регистрационного номера, который был указан в ранее выданном решении.

2.17.3. Если ранее заявителю было выдано решение в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, то в качестве дубликата решения заявителю повторно представляется указанный документ.

2.17.4. Дубликат решения либо решение об отказе в выдаче дубликата решения о предоставлении муниципальной услуги земельного участка направляется заявителю в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата.

2.18. Порядок оставления заявления  без рассмотрения 

2.18.1. Администрация принимает решение оставить запрос без рассмотрения, если заявитель подал заявление с нарушением порядка, установленного административным регламентом.  

2.18.2. В течение десяти дней со дня поступления заявления в Администрацию возвращает его заявителю, если оно не соответствует определённым требованиям или к заявлению не приложены нужные документы.  
2.18.3. Решение об оставлении запроса без рассмотрения подписывается уполномоченным должностным лицом и выдаётся заявителю с указанием причин не позднее следующего рабочего дня с даты принятия такого решения. 

2.18.4. Направляется решение одним из способов, указанных в заявлении о предоставлении муниципальной услуги: 

· в виде бумажного документа, который заявитель получает при личном обращении в Администрацию;

- в виде бумажного документа, который направляется заявителю посредством почтового отправления;

· в виде электронного документа, размещённого на сайте, ссылка на который направляется заявителю посредством электронной почты;

· в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты;

· при личном обращении заявителя в многофункциональный центр.

Заявитель вправе отозвать своё заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. Для этого нужно обратиться с соответствующим заявлением в Администрацию.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме 

3.1. Перечень административных процедур
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):

1) Прием заявления у заявителя и последующая  регистрация заявления;

2) Проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов;

3) Направление заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению, либо отказ в приеме заявления к рассмотрению с обоснованием отказа;

4) Получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использованием СМЭВ;

5) рассмотрение представленных заявителем документов, формирование и направление на согласование с главой муниципального округа (заместителем) межведомственных запросов, с последующим направлением  в органы (организации);

6) Получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного пакета документов;

7) Рассмотрение документов и сведений;

8) Проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги;

9) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги с направлением заявителю соответствующего уведомления;

10) Направления заявителю результата муниципальной услуги, подписанного уполномоченным должностным лицом Уполномоченного органа;

11)  выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги;

12) Регистрация результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. Прием и регистрация заявления
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является представление заявителем (представителем заявителя) в Администрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

3.2.2 Заявление с прилагаемыми документами подается в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа. Заявление с прилагаемыми документами подается непосредственно в Администрацию, а также может быть направлено по почте или по электронной почте по адресам, указанным в настоящем Регламенте, с использованием Единого портала государственных услуг и Портала государственных и муниципальных услуг Псковской области, через МФЦ.
3.2.3. Заявление и документы, представленные в форме электронного документа, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

3.2.4. При приеме заявления непосредственно при личном обращении заявителя (представителя заявителя) специалист Отдела, ответственный за прием документов:

- посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих государственные услуги, органах, предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации". 

 - при обращении представителя заявителя проверяет полномочия действовать от его име​ни;

- сличает данные представленных документов с данными, указанными в заявление;

- проверяет комплектность документов, представленных заявителем, в со​ответствии с  настоящим Регламентом, правильности оформления и содержания представленных документов, заверяет копии документов, возвращает подлинники заявителю;

- при установлении фактов, о невозможности принятия документов в соответствии с настоящим регламентом, уведомляет заявителя о наличии препятствий в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению;

- при отсутствии оснований для отказа в приеме документов принимает заявление и по просьбе заявителя выдает заявителю копию (второй экземпляр) заявления с проставлением отметки о принятии документов, даты приема документов, фамилия, инициалы, должность и подпись специалиста, принявшего документы- данную процедуру проводит специалист, уполномоченный на регистрацию входящих документов;

- информирует заявителя о том, что документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, будут выданы (направлены) заявителю в срок, регламентирующий  настоящим Регламентом и Земельным кодексом Российской Федерации.

 
3.2.5. Время приема заявления и прилагаемых к нему документов при обращении заявителя лично в Отдел составляет не более пятнадцати минут.

3.2.6. Принятое заявление и прилагаемые к нему документы специалист Отдела, ответственный за прием документов, обязан в тот же день, в рабочее время, передать специалисту Администрации, осуществляющему регистрацию входящей корреспонденции.

 
3.2.7. При обращении заявителя через МФЦ, специалист МФЦ принимает документы от заявителя и передает в Администрацию в порядке и сроки, установленные заключенным между ними соглашением о взаимодействии. 

 
  3.2.8. В срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день - в следующий за ним первый рабочий день, специалист Отдела обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, регистрацию заявления и направление уведомления о получении заявления в личный кабинет заявителю. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов в течении пяти рабочих дней направляет заявителю уведомления об отказе в приеме документов на ЕПГУ.

3.2.9. Специалист, осуществляющий регистрацию входящей корреспонденции, обеспечивает регистрацию заявления и прилагаемых к нему доку​ментов в течение 1 рабочего дня, и пе​редает Главе Новоржевского муниципального округа (далее – Глава) для определения ответственного исполнителя за предоставление муниципальной услуги.

3.2.10. Рассмотренное Главой заявление и приложенные к нему документы с резолюцией в течение одного рабочего дня поступают в Отдел специалисту под роспись в книге входящей корреспонденции, для исполнения.
         3.2.11. Критерием принятия решения по настоящей административной процедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствие с  настоящим Регламентом.
3.2.12. Результатом административной процедуры является регистрация поступивших заявлений и документов и поступление их в работу в Отдел.

3.2.13. Способ фиксации результата административной процедуры:

присвоение специалистом, ответственным за регистрацию документов, регистрационного номера принятому заявлению.

3.2.14. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет два дня. 

3.3. Рассмотрение представленных заявителем документов, формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвую​щие в предоставлении муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и приложенных документов ответственному сотруднику Отдела под роспись (далее – исполнитель).

3.3.2. Исполнитель рассматривает заявление, устанавливает предмет обращения, полномочия заявителя. Проверяет правильность оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и соответствие их установленным настоящим Регламентом требованиям. 

3.3.3. В течение десяти дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги исполнитель возвращает это заявление заявителю, если оно не соответствует положениям пункта 1 статьи 39.17 Земельного кодекса, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с настоящим Регламентом. При этом должны быть указаны причины возврата заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.4. При непредставлении заявителем по собственной инициативе документов, указанных в соответствии с  настоящим Регламентом, исполнитель обеспечивает подготовку и направление межведомственных запросов в соответствующие органы (организации).

3.3.5. Исполнитель формирует пакет документов, состоящий из заявления, документов (сведений, содержащихся в них), полученных в рамках межведомственного взаимодействия, документов, представленных заявителем (далее - пакет документов).

3.3.6. В случае поступления заявления гражданина для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд, заявления гражданина или крестьянского (фермерского) хозяйства о предоставлении земельного участка для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности ответственный специалист Отдела в срок, не превышающий десяти дней с даты поступления заявлений, размещает извещение на официальном сайте Администрации.

3.3.7. Результатом исполнения административной процедуры является сформированный пакет документов для принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.8. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является приобщение поступивших в рамках межведомственного взаимодействия документов (их копий или сведения, содержащиеся в них) к заявлению и прилагаемых к нему документам.

3.3.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 дней. 

В случае размещения извещения на сайте Администрации срок выполнения административной процедуры составляет 50 дней. 

3.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и формирование результата муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является сформированный исполнителем пакет документов.

3.4.2. По результатам рассмотрения пакета документов исполнитель:

1) при наличии оснований для отказа в предоставлении  услуги, а также, если в случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования извещения заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе, осуществляет подготовку проекта решения об отказе в предоставлении земельного участка (далее – решение об отказе), оформленного постановлением Администрации, с обязательным указанием всех оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

2) передает решение об отказе на согласование должностным лицам, ответственным за согласование, затем на подпись Главе; 

3) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных  настоящим Регламентом, а также, если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе не поступили, осуществляет подготовку проекта решения о предоставлении земельного участка для целей, указанных в пункте 1.1.2 настоящего Регламента (далее – решение о предоставлении), оформленного постановлением Администрации;

4) передает решение о предоставлении на согласование должностным лицам, ответственным за согласование, затем на подпись Главе.
3.4.3. Решения о предоставлении земельного участка в аренду, в собственность либо в безвозмездное пользование после подписания направляются исполнителю для подготовки проекта договора купли-продажи земельного участка, проекта договора аренды земельного участка либо проекта договора безвозмездного пользования земельным участком.

Решение о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, а также решение об отказе направляются специалисту, ответственному за выдачу документов, для направления соответствующего  документа заявителю.

3.4.4. Готовые проект договора купли-продажи земельного участка или проект договора аренды земельного участка или проект договора безвозмездного пользования земельным участком передаются на согласование должностным лицам, ответственным за согласование, затем на подпись лицу, уполномоченному на подписание договора.

3.4.5. Согласованные и подписанные проект договора купли-продажи земельного участка или проект договора аренды земельного участка или проект договора безвозмездного пользования земельным участком возвращаются исполнителю для направления их заявителю.
3.4.6. Результатом административной процедуры являются проект договора купли-продажи земельного участка или проект договора аренды земельного участка или проект договора безвозмездного пользования земельным участком, либо решение о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование либо решение об отказе в предоставлении земельного участка.

 3.4.7. Критерием принятия решений является отсутствие (наличие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.8. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: подписание проекта договора купли-продажи земельного участка или проекта договора аренды земельного участка или проекта договора безвозмездного пользования земельным участком, либо решения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование либо решения об отказе в предоставлении земельного участка.

3.4.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 дней.
3.5. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление подписанного проекта договора купли-продажи земельного участка или проекта договора аренды земельного участка или проекта договора безвозмездного пользования земельным участком, либо решения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование либо решения об отказе в предоставлении земельного участка.
     3.5.2. Специалист, ответственный за выдачу  документов, направляет соответствующий документ заявителю (представителю заявителя).

3. 5.3. Критерии принятия решения:

-наличие подписанного проекта договора купли-продажи земельного участка или проекта договора аренды земельного участка или проекта договора безвозмездного пользования земельным участком, либо решения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование либо решения об отказе в предоставлении земельного участка.
3.5.4. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю (представителю заявителя) проекта договора купли-продажи земельного участка или проекта договора аренды земельного участка или проекта договора безвозмездного пользования земельным участком, либо решения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование либо решения об отказе в предоставлении земельного участка.

3.5.5. Заявитель вправе по своему выбору получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи независимо от формы или способа обращения за услугой.

 3.5.6. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр Администрация передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом согласно заключенным соглашениям о взаимодействии.

Порядок и сроки передачи Администрацией таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии.
3.5.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 дня.
IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением требований к предоставлению муниципальной услуги

4.1.1. Ответственные специалисты Администрации руководствуются положениями регламента и иных норматив​ных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муници​пальной услуги.

4.1.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами Администрации положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливаю​щих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется по​стоянно непосредственно начальником Отдела, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок со​блюдения и выполнения ответственными должностными лицами Администрации, положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.1.4. Предметом контроля является выявление и устранение нарушений прав заявителей, порядка рассмотрения запросов, обращений заявителей, оцен​ка полноты рассмотрения обращений, объективность и тщательность проверки сведений, обоснованность и законность предлагаемых для принятия решений по запросам и обращениям.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, в целях предупреждения, выявления и устранения нарушений прав заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

4.2.2. Плановые и внеплановые проверки могут проводиться Главой, заместителем Главы Администрации Новоржевского муниципального округа, курирующим отдел, через который предоставляется муниципальная услуга.

4.2.3. Плановые проверки осуществляются один раз в год.

4.2.4. Основанием для проведения внеплановой проверки являются по​ступление жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) Админи​страции, а также должност​ных лиц, муниципальных служащих, на нарушение их прав и законных интере​сов в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2.5. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта проверки, где отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
4.3.1. По результатам проверок в случае выявления нарушений положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные сотрудники и должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3.2. Персональная ответственность сотрудников и должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за исполнением настоящего регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в Администрацию, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения настоящего регламента.

4.4.2. Граждане, их объединения и организации вправе направлять замечания и предложения по улучшению качества и доступности предоставления муниципальной услуги.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников.

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу
5.1.1. Заявители имеют право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Администрации и (или) многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).
5.1.2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации и (или) многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ, постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников».

5.1.3. Информация для Заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование решений, действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, размещается на информационных стендах и официальном сайте Новоржевского муниципального округа, ЕПГУ.

5.2. Предмет жалобы
5.2.1. Предметом жалобы являются решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, или их работников.

5.2.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.2.3. Жалоба должна содержать:

 наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

 фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их работников;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Орган местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.

В случае несогласия заявителя с решением или действием (бездействием) Администрации, должностного лица, муниципального служащего жалоба подается на имя Главы в Администрацию.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию.

5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица, муниципального служащего, может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.3. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.4.4. В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 

5.4.5. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, представляется:

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.4.6. При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.4.7. В случае, если жалоба подана заявителем в орган (должностному лицу), в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение трех рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы                            в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
5.5. Сроки рассмотрения жалобы
5.5.1. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы, в случае если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации и законодательством Псковской области

5.6.1. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы законодательством Российской Федерации и законодательством Псковской области не предусмотрено.
5.7. Результат рассмотрения жалобы

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

удовлетворить жалобу;

отказать в удовлетворении жалобы.

5.7.2. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

 5.7.3. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.7.4. В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:

жалоба признана необоснованной;

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.7.5. Администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.7.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.8.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8.2. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) или наименование заявителя;

основания для принятия решения по жалобе;

принятое по жалобе решение;

в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.8.3. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом.
5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

5.9.1. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, в порядке, установленном действующим законодательством.
5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.10.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если иное не предусмотрено законом.
5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

5.11.1. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (при наличии), ЕПГУ, информационных стендах в помещениях приема и выдачи документов, а также предоставляется непосредственно сотрудниками Администрации при личном обращении заявителей, телефонам для справок, а также в письменной форме почтовым отправлением либо электронным сообщением по адресу, указанному заявителем.     

Приложение 1 

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, 

государственная собственность на которые не разграничена

 и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности 

муниципального образования Новоржевский муниципальный округ 

Псковской области, без торгов»
кому: ______________________________________________ 

____________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа) 

от ____________________________________________________
(ФИО, (полное наименование организации, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП) 
_______________________________________________________________
_______________________________________________________
реквизиты документа, удостоверяющего личность,
______________________________________________________________________________________________________________________
почтовый адрес 

_______________________________________________________
контактный телефон, адрес электронной почты для связи с заявителем
____________________________________________________________

____________________________________________________________
(данные представителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу предоставить в ________________________________________________________

                    (вид права: собственность, аренда, безвозмездное пользование, постоянное (бессрочное)   пользование)

 земельный участок общей площадью _________________ кв.м с кадастровым номером _________________________________,месторасположением:____________________________-_______________________________________________________________________________________сроком на (в случае аренды, безвозмездного пользования) _____________________________ , категория земель_____________________________________________________________________; 

вид разрешенного использования_____________________________________________________

______________________________________________________________________________

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов: подпункт___________ пункт_________ статья____________
(из числа, предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом  39.10 Земельного кодекса Российской Федерации)


Я, _______________________________________________________________,                                 (Ф.И.О. заявителя либо его представителя)
представляющий(ая) документы в Администрацию Новоржевского муниципального округа, настоящим выражаю согласие на проверку сведений, содержащихся в представленных мною документах, и на использование моих персональных данных.


Приложение:

1. _________________________________________________________________. 


2. _________________________________________________________________.

3. _________________________________________________________________. 


4. _________________________________________________________________.
иные приложения)
В соответствии  с Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на обработку предоставленных мною моих персональных данных.

Заявитель своей подписью подтверждает, что предоставленные  документы подлинны и соответствуют действительности. Ответственность за достоверность представленных сведений несет заявитель.

Результат предоставления услуги прошу:

	направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ
	

	выдать на бумажном носителе при обращении в МФЦ
	

	выдать на бумажном носителе при обращении в Администрацию Новоржевского  муниципального округа
	


Заявитель: ________________________________________________________ 
Ф.И.О. гражданина (его представителя)







_________________________

                                                        (подпись)
"___" ______________ 20__ г.
Приложение 2 

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, 

государственная собственность на которые не разграничена

 и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности 

муниципального образования Новоржевский муниципальный округ 

Псковской области, без торгов»

Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
(на бланке уполномоченного органа)

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Администрация Новоржевского муниципального округа сообщает Вам, что по рассмотрению заявления от_________ вх№____ о предоставлении земельного участка (его характеристики) и приложенных к нему документов, на основании ст.39.16 Земельного кодекса Российской Федерации органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, по следующим основаниям: (перечень оснований для отказа).


Дополнительно информируем:

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Глава _________________________

Приложение 3

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, 

государственная собственность на которые не разграничена

 и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности 

муниципального образования Новоржевский муниципальный округ 

Псковской области, без торгов»
кому: ______________________________________________ 

____________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа) 

от ____________________________________________________
(ФИО, (полное наименование организации, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП) 
_______________________________________________________________
_______________________________________________________
реквизиты документа, удостоверяющего личность,
______________________________________________________________________________________________________________________
почтовый адрес 

_______________________________________________________
контактный телефон, адрес электронной почты для связи с заявителем
____________________________________________________________

____________________________________________________________
(данные представителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Об исправлении допущенных опечаток и/или ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Прошу исправить допущенную опечатку и/или ошибку в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (указать реквизиты), выданного Администрацией Новоржевского муниципального округа в результате предоставления муниципальной услуги (указать услугу).

Прилагаю документы обосновывающие наличие опечатки и/или ошибки:


Дата________________                                                            ______________________ФИО

Приложение 4

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, 

государственная собственность на которые не разграничена

 и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности 

муниципального образования Новоржевский муниципальный округ 

Псковской области, без торгов»
кому: ______________________________________________ 

____________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа) 

от ____________________________________________________
(ФИО, (полное наименование организации, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП) 
_______________________________________________________________
_______________________________________________________
реквизиты документа, удостоверяющего личность,
______________________________________________________________________________________________________________________
почтовый адрес 

_______________________________________________________
контактный телефон, адрес электронной почты для связи с заявителем
____________________________________________________________

____________________________________________________________
(данные представителя)
Решение об отказе в приеме документов (возврат документов)

В приеме документов для предоставления муниципальной услуги_______________________________________________________________Вам отказано по следующим основаниям:

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении земельного участка после устранения указанных нарушений.

Дополнительно информируем:(указать информацию для устранения причин отказа)

Должность__________________

Приложение 5

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, 

государственная собственность на которые не разграничена

 и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности 

муниципального образования Новоржевский муниципальный округ 

Псковской области, без торгов»
кому: ______________________________________________ 

____________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа) 

от ____________________________________________________
(ФИО, (полное наименование организации, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП) 
_______________________________________________________________
_______________________________________________________
реквизиты документа, удостоверяющего личность,
______________________________________________________________________________________________________________________
почтовый адрес 

_______________________________________________________
контактный телефон, адрес электронной почты для связи с заявителем
____________________________________________________________

____________________________________________________________
(данные представителя)

Решение об отказе в предоставлении земельного участка
По результатам Вашего заявления от____________№___ о предоставлении земельного участка принято решение об отказе в предоставлении земельного участка в связи с_____________________________________________________________________________ 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении земельного участка после устранения указанных нарушений.

Должность__________________

Приложение 6

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, 

государственная собственность на которые не разграничена

 и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности 

муниципального образования Новоржевский муниципальный округ 

Псковской области, без торгов»
кому: ______________________________________________ 

____________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа) 

от ____________________________________________________
(ФИО, (полное наименование организации, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП) 
_______________________________________________________________
_______________________________________________________
реквизиты документа, удостоверяющего личность,
______________________________________________________________________________________________________________________
почтовый адрес 

_______________________________________________________
контактный телефон, адрес электронной почты для связи с заявителем
____________________________________________________________

____________________________________________________________
(данные представителя)

О выдачи дубликата о предоставлении муниципальной услуги

 Прошу выдать дубликат документа по оказанию муниципальной услуги ____________________________________________________________________________________

Приложение: (при наличии)

Дата __________________                                                       ________________Заявитель


Приложение 7

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, 

государственная собственность на которые не разграничена

 и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности 

муниципального образования Новоржевский муниципальный округ 

Псковской области, без торгов»

На бланке муниципалитета

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

В соответствии с _____________________________, на основании__________________________


Администрация ___________________постановляет:

1. (в зависимости от муниципальной услуги - утвердить, предварительное согласование, предоставление, продажа)

Приложение 8

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, 

государственная собственность на которые не разграничена

 и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности 

муниципального образования Новоржевский муниципальный округ 

Псковской области, без торгов»

ЗАЯВЛЕНИЕ об оставлении заявления без рассмотрения

Прошу мое заявление от___      №    оставить без рассмотрения по причине___

Дата                                                                                                                       

Заявитель 




