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Администрация Новоржевского муниципального округа
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 30 июля 2024 года № 265
           г. Новоржев
О создании приемных эвакуационных 
пунктов на территории Новоржевского 
муниципального округа
В соответствии с Федеральным законом от 12.02.98 «О гражданской обороне» года № 28-ФЗ, Постановлением Правительства Российской Федерации от 22 июня 2004г. №303 «О порядке эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы», в целях организации заблаговременной, организованной подготовки загородной зоны к приему и размещению эвакуируемого населения Администрация Новоржевского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Создать на территории Новоржевского муниципального округа  приемные эвакуационные пункты (далее – ПЭП) для рассредоточения эвакуируемого населения (далее – ЭН) при проведении мероприятий по гражданской обороне, при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов.
2.Утвердить Перечень приемных эвакуационных пунктов, создаваемых на военное время на территории Новоржевского муниципального округа, список начальников ПЭП и их заместителей согласно приложению 1 к настоящему постановлению.
3. Утвердить Положение  приемного эвакуационного пункта согласно приложению 2 к настоящему постановлению.
4. Утвердить Функциональные обязанности состава ПЭП согласно приложению 3 к настоящему постановлению.
5. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования.
6. Опубликовать настоящее постановление в сетевом издании «Нормативные правовые акты Псковской области» (pravo.pskov.ru) и разместить на официальном сайте Администрации Новоржевского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (novorzhev.gosuslugi.ru).
7. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Новоржевского муниципального  округа                              Л.М. Трифонова
Приложение 1

к постановлению Администрации
Новоржевского муниципального округа

от 30.07.2024 №265
ПЕРЕЧЕНЬ
создаваемых приемных эвакуационных пунктов (пунктов высадки) 
на территории Новоржевского муниципального округа
	№ 
ПЭП
	Наименование организации, на базе которой создается ПЭП
	Адрес (населенный пункт, улица, дом)            

	ПЭП
 № 1
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Новоржевский районный культурно-спортивный комплекс»
	г. Новоржев, ул. Германа , д.  65

	ПЭП
 № 2
	«Вехнянская  начальная общеобразовательная школа» филиал МОУ «Новоржевская средняя школа»
	Новоржевский район, д. Вехно, ул. Центральная, д. 119

	ПЭП
 № 3
	«Выборская  средняя 
общеобразовательная школа» филиал МОУ «Новоржевская средняя школа»
	Новоржевский район, д. Выбор, ул. Школьная д. 8

	ПЭП
 № 4
	Муниципальное образование «Новоржевский муниципальный округ»
	Новоржевский район, д. Веска, ул.Центральная,  д. 18

	ПЭП
 № 5
	«Дубровская основная
общеобразовательная школа» филиал МОУ «Новоржевская средняя школа»
	Новоржевский район, д. Дубровы, ул. Партизана Григорьева, д. 99

	ПЭП
 № 6
	Макаровский сельский дом культуры филиал МБУК «Новоржевский РКСК»
	Новоржевский район, д. Макарово,  ул. Административная, д. 2

	ПЭП
 № 7
	Муниципальное образование «Новоржевский муниципальный округ»

	г. Новоржев, ул. Некрасова, 
д. 28


СПИСОК
начальников приемных эвакуационных пунктов (пунктов высадки)
Новоржевского муниципального округа
	№
ПЭП
	Должность начальника ПЭП 
по основному месту работы
	Ф.И.О. начальника ПЭП, 
номер телефона

	ПЭП
 № 1
	Директор МБУК  «Новоржевский районный культурно-спортивный комплекс»
	Андреева Светлана Федоровна
8(921) 217-11-87

	ПЭП
 № 2
	Глава территориального отдела «Вехнянская волость» Управления по работе с территориями  Администрации Новоржевского муниципального округа
	Дмитриева Алевтина Юрьевна
8(921) 500-69-76

	ПЭП
 № 3
	Заведующий филиалом МОУ «Новоржевская средняя школа» «Выборская средне общеобразовательная школа»   
	Степанов Алексей Алексеевич
8(921) 504-95-12

	ПЭП
 № 4
	Глава территориального отдела «Выборская волость» Управления по работе с территориями  Администрации Новоржевского муниципального округа
	Соколова Елена Михайловна
8(921) 000-21-06

	ПЭП
 № 5
	Заведующая филиалом  МОУ «Новоржевская средняя школа» «Дубровская основная
общеобразовательная школа
	Евдокимова Екатерина Анатольевна
8(992) 299-26-96

	ПЭП
 № 6
	Специалист по методике клубной работы Макаровского сельского дома культуры
	Герасимова Эльвира Юрьевна 
8(921) 003-36-69

	ПЭП
 № 7
	Глава территориального отдела «Новоржевская волость» Управления по работе с территориями Администрации Новоржевского муниципального округа
	Евдокимова Татьяна Ивановна
8(921) 118-28-94


СПИСОК
заместителей начальников приемных эвакуационных пунктов 
(пунктов высадки) Новоржевского муниципального округа
	№
ПЭП
	Должность
заместителя начальника ПЭП 
по основному месту работы
	Ф.И.О. заместителя начальника ПЭП, номер телефона

	ПЭП
 № 1
	Директор МБУДО «Новоржевская детская школа искусств им. Б.С. Трояновского»
	Курникова Светлана Михайловна
8(921) 114-34-22

	ПЭП
 № 2
	Заведующая филиалом  МОУ «Новоржевская средняя школа» «Вехнянская начальная школа»
	Андреева Марина Витальевна
8(921) 500-28-56

	ПЭП
 № 3
	Ведущий специалист территориального отдела «Выборская волость» Управления по работе с территориями Администрации Новоржевского муниципального округа
	Титова Наталья Николаевна
8(921) 115-44-78

	ПЭП
 № 4
	Главный специалист территориального отдела «Выборская волость» Управления по работе с территориями  Администрации Новоржевского муниципального округа
	Иванова Елена Владимировна
8(921) 002-70-86

	ПЭП
 № 5
	Ведущий  специалист территориального отдела «Новоржевская волость» Управления по работе с территориями Администрации Новоржевского муниципального округа
	Тихонович Татьяна Леонидовна
8(992) 297-38-33

	ПЭП
 № 6
	Ведущий специалист территориального отдела «Новоржевская волость» Управления по работе с территориями Администрации Новоржевского муниципального округа
	Леонова Татьяна Геннадьевна
8(921) 506-98-93

	ПЭП
 № 7
	Главный специалист территориального отдела «Новоржев» Управления по работе с территориями Администрации Новоржевского муниципального округа
	Ершова Ольга Григорьевна
8(921) 219-62-72


Приложение 2
к постановлению Администрации
Новоржевского муниципального округа

от 30.07.2024 №265
ПОЛОЖЕНИЕ
о приемном эвакуационном пункте Новоржевского 
муниципального округа
1. Общие положения
1.  Настоящее Положение определяет порядок создания, состав и основные задачи приемного эвакуационного пункта (далее - ПЭП) в мирное и военное время.
2. ПЭП создается в мирное время постановлением Администрации  Новоржевского муниципального округа и совмещаются с пунктами высадки.
1) Начальник ПЭП и его заместитель подчиняется председателю эвакуационной (эвакоприемной) комиссии Новоржевского муниципального округа. Остальной личный состав (в том числе дублирующий)  назначается и утверждается приказом начальника ПЭП.
2) Все лица, входящие в администрацию ПЭП, при оповещении по радио или специальному сигналу о начале проведения эвакуационных мероприятий прибывают в помещение ПЭП и приступают к исполнению своих функциональных обязанностей. 
ПЭП развертывается не позднее чем через 4 часа после получения распоряжения о проведении мероприятий по гражданской обороне и работает до окончания отправки всего прибывающего по эвакуации населения в места размещения.
3) Для функционирования ПЭП выделяются силы и средства организаций, участвующих в обеспечении эвакуационных мероприятий в ЧС:
от службы охраны общественного порядка (ОП по Новоржевскому району МО МВД России «Бежаницкий»): 2-3 сотрудника и транспорт с громкоговорящей связью - для обеспечения охраны общественного порядка и регулирования движения в районе расположения ПЭП;
от медицинской службы (из числа врачей и среднего медицинского персонала Новоржевского филиала ГБУЗ «Пушкиногорская МБ»): врач и средний медперсонал (1-2 человека) - для организации медицинского пункта в ПЭП;
Указанные силы и средства выделяются согласно планам (расчетам) соответствующих организаций, участвующих в обеспечении эвакуационных мероприятий в ЧС.
В случае необходимости отправки эвакуируемого населения автомобильным транспортом в распоряжение начальника ПЭП предоставляется автотранспорт по следующим адресам:
ПЭП № 1: г. Новоржев, ул. Германа, д.  65;
ПЭП № 2: Новоржевский район, д. Вехно, ул. Центральная, д. 119;
ПЭП № 3: Новоржевский район, д. Выбор, ул. Школьная д. 8;
ПЭП № 4: Новоржевский район, д. Веска, ул.Центральная,  д. 18;
ПЭП № 5: Новоржевский район, д. Дубровы, ул. Партизана Григорьева, д. 99;
ПЭП № 6: Новоржевский район, д. Макарово,  ул. Административная, д. 2;
ПЭП № 7: г. Новоржев, ул. Некрасова, д. 28.
Для эвакуации населения может быть задействован автотранспорт организаций и личный автотранспорт населения, в том числе автотранспорт, закрепленный за ПЭП, который не планируется к развертыванию.
3. ПЭП является органом эвакоприемной (эвакуационной) комиссии Новоржевского муниципального округа и предназначен для  приема, отправки и расселения прибывающего ЭН в места размещения.
1) ЭН размещается в жилых, общественных и административных зданиях, независимо от форм собственности и ведомственной подчиненности, санаториях, пансионатах, домах отдыха, детских оздоровительных лагерях, кроме имеющих мобилизационное предназначение, в отапливаемых домах дачных кооперативов и садоводческих товариществ, по предъявлении ордеров (предписаний).
2) На приемном эвакуационном пункте, размещаемым на базе учебного заведения, дома культуры и других крупных объектах инфраструктуры, под залы для временного размещения используются самые большие помещения, отапливаемые в холодное время года и оборудованные местами для временного отдыха. Медицинский пункт рекомендуется разворачивать вблизи комнаты матери и ребенка. Количество работников организаций, осуществляющих обслуживание жилого фонда, устанавливается в зависимости от нагрузки на ПЭП.
Все вопросы по первоочередному жизнеобеспечению эвакуированного населения начальник ПЭП решает с эвакоприемной (эвакуационной) комиссией Новоржевского муниципального округа.
4. ЭН вывозится (выводится) с ПЭП в места постоянного размещения местным транспортом, пешими колоннами или комбинированным способом в сопровождении специально назначенных работников.
Укрытие личного состава и эвакуируемых в момент их регистрации на ПЭП при получении сигнала «Воздушная тревога» осуществляется в ближайших защитных сооружениях гражданской обороны, подвальных и иных заглубленных помещениях.
5. Администрация ПЭП в практической деятельности руководствуется Федеральным законом «О гражданской обороне» № 28-ФЗ от 12.02.1998, руководством по организации планирования, обеспечения и проведения эвакуации населения в военное время и другими нормативными актами.
2. Основные задачи приемных эвакуационных пунктов
1. Встреча прибывающих эвакуационных автоколонн и обеспечение высадки эвакуированного населения. При необходимости - организация временного размещения прибывающего эвакуированного населения в ближайшем к месту размещения помещениях.
2. Учет прибытия населения по спискам эвакуации, выдача старшим организаций, колонн, ордеров на временное подселение. Выдача организациям, продолжающих свою деятельность ордеров (предписаний), на временное занятие помещений, зданий, площадок.
3. Организация отправки эвакуированного населения в пункты его постоянного размещения автомобильным транспортом, пешим порядком или комбинированным способом.
4. Доклады в эвакоприемную комиссию округа о времени прибытия, количестве прибывшего эваконаселения и отправке его в места расселения.
5. Организация оказания медицинской помощи заболевшим из числа прибывшего эвакуированного населения.
6. Обеспечение поддержания общественного порядка в районе пункта высадки, ПЭП и укрытие эвакуированного населения по сигналам гражданской обороны.
3. Структура  администрации приемных эвакуационных пунктов 
1. Структурно ПЭП состоит из:
1) пункта управления, в состав которого входят начальник пункта и его заместитель;
2) группы встречи, приема и размещения эваконаселения (старший группы и регистраторы);
3) группы учета эваконаселения (старший группы и регистраторы);
4) группы отправки и сопровождения эваконаселения (старший группы и сопровождающие);
5) группы охраны общественного порядка;
6) комнаты матери и ребенка;
7) комендантской службы;
8) медицинского пункта;
9) стола справок.
2. Состав приемного эвакуационного пункта (ПЭП)
1) Начальник…………………………………………………………1
2) Заместитель начальника…………………………………….........1
3) Группа встречи, приема, и размещения эвакуируемого
населения………….………………………………………………….6-9
4) Группа отправки и сопровождения эвакуируемого 
населения……………………………………………………….…….4-13
5) Группа учета эвакуируемого населения………………….……...4-8
6) Группа по ООП……………………………………………………3-7
7) Комендантская служба…………………………………………….1-2
8) Медицинский пункт………………………………………………..1-2
9) Дежурный по комнате матери и ребенка…………………………1-2
10)  Стол справок……………………………………………………...1
                                      Всего до
………………………….25 (чел.)
4. Оборудование, документы приемного эвакуационного пункта
1. Рабочие места всех должностных лиц администрации ПЭП                         (за исключением групп охраны общественного порядка и комендантской службы) оборудуются письменными столами и стульями. На рабочих местах начальника ПЭП и его заместителя, старшего группы учета эвакуируемого населения, стола справок устанавливаются телефонные аппараты и подключаются линии связи.
2. В помещении медицинского пункта устанавливаются медицинская кушетка и шкаф для хранения медикаментов и медицинского имущества; в комнате матери и ребенка - 1-2 кушетки.
В помещении для отдыха личного состава администрации и приема пищи устанавливаются кушетки, стол и стулья, кипятильник для нагрева воды (электрический чайник), шкаф для посуды.
3. При отсутствии помещения большой вместимости рабочие места группы отправки и сопровождения эвакуируемого населения оборудуются на территории ПЭП.
4. Для обеспечения функционирования ПЭП также необходимы:
- указатели расположения элементов ПЭП и передвижения эвакуируемых;
- перечень сигналов оповещения ГО и порядок действий по ним;
- флажки для обеспечения передвижения эвакуируемых пешим порядком;
- электрические фонари;
- электромегафоны;
- инвентарь для уборки помещений и территории.
5. Весь личный состав администрации ПЭП должен иметь на груди бирки с указанием должности, фамилии, имени и отчества.
Все помещения и вся прилегающая к ПЭП территория должны быть хорошо освещены.
6. Документы начальника (заместителя начальника) ПЭП:
-  Приказ «О создании ПЭП»;
- копия постановления администрации Новоржевского муниципального округа о создании ПЭП на территории Новоржевского муниципального округа.
- копия Положения о приемном эвакуационном пункте (ПЭП).
- выписка из Плана приема и размещения эвакуируемого населения;
- план работы ПЭП на год .
- схема оповещения личного состава ПЭП в рабочее и нерабочее время;
- табель срочных донесений и формы донесений в период подготовки и проведения эвакоприемных (эвакуационных) мероприятий;
- список личного состава ПЭП;
- выписка из расчета прибывающего эваконаселения на ПЭП;
- схема маршрутов движения колонн с эвакуируемыми, места пунктов встречи и населенных пунктов, в которые вывозятся эвакуируемые, с указанием количества эвакуируемых в каждом пункте;
- ведомость учета эвакуируемых в эшелоне или колонне;
- схема размещения элементов ПЭП;
- функциональные обязанности рабочего аппарата ПЭП;
- информация в виде памятки о сигналах оповещения ГО и действиям по ним.
7. Документы группы учета эваконаселения:
- выписка из расчета прибывающего эваконаселения на ПЭП;
- перечень прибывающих организаций и закрепленных за приемным эвакуационным пунктом;
- учет количества прибывающего по эвакуации населения и порядок отправления его по населенным пунктам района с ПЭП;
- телефонный справочник;
- функциональные обязанности.
8. Документы группы встречи, приема и размещения эваконаселения:
- выписка из расчета прибывающего эваконаселения на ПЭП;
- перечень прибывающих организаций и закрепленных за приемным эвакуационным пунктом;
- телефонный справочник;
- функциональные обязанности.
9. Документы группы отправки и сопровождения эваконаселения:
- список автоколонн и другого вида транспорта, выделяемого для ПЭП;
- список домовладельцев и подселяемых;
-  функциональные обязанности;
- телефонный справочник.
10. Документы медицинского пункта:
- журнал регистрации эвакуируемых, обратившихся за медицинской помощью.
11. Документы стола справок:
- выписка из расчета прибывающего эваконаселения на ПЭП и перечень прибывающих организаций и закрепленных за приемным эвакуационным пунктом;
- телефонный справочник.
12. Формы документов:
1) Календарный план основных мероприятий приемного эвакуационного пункта при переводе с мирного на военное положение (приложение 1).
2) Выписка из Плана рассредоточения и эвакуации населения (приложение 2).
3) Табель срочных донесений и формы донесений начальника ПЭП  (приложение 3).
4) Журнал отданных и принятых распоряжений-донесений (приложение 4).
5) Перечень прибывающих организаций и закрепленных за ПЭП (приложение 5).
6) Список личного состава ПЭП (приложение 6).
7) Учет количества прибывающего по эвакуации населения и порядок отправления его по населенным пунктам района с ПЭП  (приложение 7).
8) Журнал учета прибывающего эваконаселения на ПЭП  (приложение 8).
9) Журнал регистрации приема поступивших в комнату матери и ребенка на ПЭП (приложение 9).
10) Журнал учета больных, поступивших в медицинский  пункт  ПЭП (приложение 10).
11) Список домовладельцев и подселяемых для подселения к ним эвакуируемых (приложение 11).
12) Список автоколонн, выделяемых на ПЭП  и расчет автотранспорта обеспечения (приложение 12).
13) Расчёт транспортного обеспечения эвакомероприятий на ПЭП (приложение 13).
14) Расчет укрытия эвакуированного населения на территории ПЭП (приложение 14).
15) Расчет на размещение эваконаселения объектов экономики по населенным пунктам ПЭП (приложение 15).
16) График отправки эваконаселения с ПЭП  по населенным пункта в _______ сутки (приложение 16).
17) Расчёт приема и размещения эваконаселения по населенным пунктам ПЭП (приложение 17).
18) Расчет трудоустройства прибывающего эваконаселения на ПЭ (приложение 18).
19) Расчет приема эвакуируемого населения, прибывающего по плану заблаговременной (частичной эвакуации) на ПЭП (приложение 19).
20) Расчет подворового и поквартирного расселения ЭН в населенном пункте (приложение 20).
21) Схема размещения элементов ПЭП (приложение 21).
22) План работы ПЭП на год (приложение 22).
23) Схема оповещения администрации приемного эвакуационного пункта (приложение 23).
24) Рекомендуемый перечень имущества приемного эвакуационного пункта (приложение 24).
5. Организация работы приемного эвакуационного пункта
1. С получением распоряжения на проведение мероприятий по гражданской обороне приводятся в готовность эвакуационные органы, уточняются расчеты на вывоз (вывод) населения и списки эвакуируемых, осуществляется подготовка систем связи и оповещения, маршрутов эвакуации, транспортных средств, защитных сооружений, безопасных районов. Рассредоточение и эвакуацию населения, материальных и культурных ценностей организуют и проводят только после получения установленным порядком особых распоряжений (указаний) на их проведение.
2. При получении сигнала «Сбор» начальник ПЭП получает задачу от  председателя эвакуационной комиссии Новоржевского муниципального округа и организует приведение ПЭП в готовность к работе.
3. По распоряжению начальника ПЭП заместитель начальника ПЭП производит оповещение администрации ПЭП в соответствии со схемой оповещения.
4. После прибытия на ПЭП личного состава, начальник ПЭП ставит задачи своему заместителю и старшим групп (постов, отделений), контролирует подготовку оборудования и документации рабочих мест, заслушивает доклады старших групп (постов, отделений) и докладывает председателю эвакуационной комиссии о готовности ПЭП к работе.
5. При объявлении распоряжения на эвакуацию начинается работа ПЭП по приему и размещению эвакуируемого населения.
Эвакуируемое население прибывает на ПЭП в составе колонн, имея при себе корешок эвакуационного удостоверения, выдаваемое по месту работы.
6. Старший группы встречи, приема и размещения эвакуируемого населения, получив сообщение от начальника поста встречи, организует встречу прибывающей колонны на ПЭП; информацию о прибытии колонны своевременно докладывает в эвакоприемную комиссию округа. В случае необходимости он организует переформирование колонны в соответствии с выпиской из Плана приема и размещения эвакуируемого населения и передачу их группе отправки и сопровождения; временное размещение эвакуируемого населения до их отправки в конечные пункты размещения.
7. Старший группы встречи по прибытию колонны, уточняет у старшего колонны какие организации следуют в колонне и в каком количестве, сверяет эти данные с выпиской из Плана приема и размещения рассредоточиваемого и эвакуируемого населения и отдает распоряжение на дальнейшее сопровождение эвакуируемых на ПЭП. Информацию о прибытии колонны он докладывает старшему группы встречи, приема и размещения эвакуируемого населения по имеющимся каналам связи (телефон). Пункт встречи размещается, как правило, на маршруте движения эвакуируемых у первой развилки дорог от населенного пункта. Местонахождение ПЭП обозначается указателями на прилегающих улицах.
8. Старший колонны по прибытию к месту назначения докладывает начальнику ПЭП о прибытии и представляет сведения о количестве эвакуируемого населения и местах их размещения, уточняет места и порядок высадки эвакуируемых.
9. Начальник ПЭП с прибытием эвакуируемых получает от начальника колонны список учета эвакуируемых и принимает решение кого, когда и каким видом транспорта и куда отправлять.
10. Прибывшее ЭН по прибытию регистрируется в группе учета эвакуируемого населения, где ведется количественный учет прибывающих эвакуируемых по организациям. Старший группы учета представляет за каждый колонну донесения в приемную эвакуационную комиссию. Каждый учетчик заводит персональный учет эвакуируемого населения по населенным пунктам и домам (квартирам).
Старший группы учета поддерживает постоянную связь с администрацией пункта высадки, уточняет время прибытия колонн.
11. Старший группы отправки и сопровождения эвакуируемого населения распределяет автотранспорт для вывоза эвакуированного населения к местам постоянного размещения, проводит инструктаж по правилам поведения в ходе передвижения эвакуационной колонны по населенным пунктам округа.
12. После регистрации население, эвакуируемое транспортом, распределяется по транспортным средствам, эвакуируемое пешим порядком формируется в колонны, которые отправляются в сопровождении проводников в места их размещения. При недостаточном количестве автотранспортных средств эвакуация осуществляется комбинированным способом, транспорт предоставляется в первую очередь только для больных, детей и личных вещей ЭН. Проводник должен иметь с собой список домовладельцев и подселяемых, который он заполняет по мере расселения эвакуированного населения по домам. Заполненный и подписанный список домовладельцев и подселяемых после расселения сдается старшему группы отправки и сопровождения и далее в группу учета эвакуированного населения.
13. Для обеспечения порядка на территории ПЭП и организованной посадки на автотранспорт и отправки эвакуируемого населения к местам размещения комплектуется группа охраны общественного порядка с привлечением групп охраны общественного порядка из состава нештатных формирований по обеспечению выполнения мероприятий по гражданской обороне.
14. Для женщин - эвакуируемых, прибывающих на ПЭП с малолетними (грудными) детьми, на ПЭП оборудуется комната матери и ребенка.
15. Как правило, от организации, представляющей общественное здание для развертывания ПЭП, в его состав назначается комендант. Он подготавливает помещения для размещения администрации ПЭП, обеспечивает их средствами оповещения и связи, необходимым инвентарем и оборудованием, следит за поддержанием чистоты и порядка в помещениях и на территории ПЭП, организует их уборку. Через посыльных передает все распоряжения и команды начальника ПЭП до личного состава администрации ПЭП и эвакуируемых.
16. Для оказания первой помощи заболевшим на ПЭП разворачивается медицинский пункт. Нуждающихся в срочной госпитализации отправляют в ближайшую больницу. Начальник медицинского пункта контролирует санитарное состояние помещений и территории ПЭП.
17. Эвакуируемое население по всем вопросам, связанным с работой ПЭП, может обратиться в стол справок.
18. Состав администрации ПЭП заканчивает свою работу после завершения выполнения эвакуационных мероприятий, предварительно доложив о результатах отправки эвакуируемого населения в эвакоприемную комиссию округа.

                                                                                                                                                                                            Приложение  1
                                                                       к положению о ПЭП 
                                                                                                                                             Новоржевского муниципального округа
КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН
основных мероприятий приемного эвакуационного пункта при переводе
с мирного на военное положение 
	№№ п/п
	Наименование мероприятий
	Объем мероприятий
	Сроки выполнения
	Исполнители
	Отметка о выполнен

	
	
	
	Минуты
	Часы

Сутки
	
	

	
	
	
	10
	20
	30

	40
	60
	2
	4
	6
	8
	10
	12
	14
	16
	18
	20
	24
	2
	3
	4
	5
	6
	
	

	

	    
	        1. При планомерном проведении мероприятий ГО
С получением сигнала «Сбор» прибыть на пункт управления 1.1. С получением распоряжения № 1

	
	        2. С получением распоряжения № 2
Выполнить мероприятия, предусмотренные по распоряжению № 1, если они не были выполнены ранее


	
	              3. С получением распоряжения № 3 Выполнять мероприятия, предусмотренные распоряжениями 1 и 2

	
	      4. С получением распоряжения на проведение заблаговременной (частичной) эвакуации из категорированных городов нетрудоспособного и не занятого в производстве населения

	
	      5. С получением распоряжения на проведение ОБЩЕЙ ЭВАКУАЦИИ


  Приложение  2
к положению о ПЭП Новоржевского муниципального округа
ВЫПИСКА
из Плана рассредоточения и эвакуации населения
1. Наименование организации___________________________________
2. Условный номер по ГО 
3. Количество эвакуируемых
человек, в том числе:
· производственный персонал
чел., из них наибольшая работающая  смена (НРС) 
человек,
· членов их семей
чел.,
4. Район размещения в загородной зоне
ЭВАКУАЦИЯ ПЕШИМ ПОРЯДКОМ
1. Количество эвакуируемых
человек.
2. Сборный эвакуационный пункт №
, находится __________по
адресу:
, телефон
3. Маршрут №
, время прохождения исходного пункта эвакуации  Ч +
час.
мин.
4. Промежуточный пункт эвакуации (ПЭП)
5. Время прибытия на ПЭП - Ч +
час.
мин.
6. Вывоз эваконаселения из промежуточного пункта эвакуации производится по распоряжению __________________________________ МО.
ЭВАКУАЦИЯ АВТОМОБИЛЬНЫМ ТРАНСПОРТОМ
1. Количество эвакуируемых
человек
2. Сборный эвакуационный пункт №
, находится по адресу:_____ ________________________ телефон
______________________
3. Автоколонна №
, количество машин_____, номер рейса______
4. Время подачи автотранспорта под посадку Ч +
час. _____мин.
5. Время отправления автоколонны с СЭП - 4 +_____час.______мин.
6. Время прибытия на пункт высадки (приемный эвакуационный пункт) Ч +
час.
Мин.
Секретарь эвакуационной комиссии
РЕКОМЕНДАЦИИ
по разработке выписки из «Плана приема и размещения
эваконаселения в загородной зоне (на ПЭП № )»
Эвакоприемной комиссией разрабатывается "План приема и размещения эваконаселения в загородной зоне". Выписки из данного Плана направляются в приемный эвакуационный пункт (ПЭП).
Исходными данными для разработки Плана приема и размещения эваконаселения в загородной зоне являются:
· выписка из плана рассредоточения и эвакуации населения города, направленная в эвакоприемную комиссию МО;
· данные о наличии и состоянии жилого фонда МО;
· данные о наличии и состоянии автотранспортной техники округа.
Документация ПЭП подписывается председателем эвакоприемной комиссии, утверждается руководителем гражданской обороны МО и хранится в отдельной папке.
Выписки из "Плана приема и размещения эваконаселения в загородной зоне" разрабатываются эвакоприемной комиссией округа совместно с соответствующими органами, уполномоченными на решение задач в области ГО и ЧС, аварийно-спасательными службами и иными организациями и направляются в ПЭП, которые должны содержать следующую информацию:
- количество прибывающего эваконаселения с разбивкой по категориям; наименование объектов экономики, прибывающих по эвакуации;
- перечень зданий и сооружений, планируемых для размещения эваконаселения на территориях сельских (городских) поселений;
- порядок размещения эваконаселения;
- пункты высадки и их оборудование;
- приемные эвакуационные пункты (ПЭП), их дислокация, порядок приведения в готовность, пропускная способность (выписка из плана приёма и размещения эваконаселения в загородной зоне);
- количество транспортных средств,  выделяемых  для  эвакоперевозок,  их распределение по маршрутам;
- порядок и сроки доставки эваконаселения в пункты размещения;
- порядок оповещения должностных лиц, ответственных за размещение и первоочередное жизнеобеспечение эваконаселения;
- организация первоочередного жизнеобеспечения эваконаселения в населенных пунктах сельских администраций;
- организация управления и связи в ходе эвакуации;
- порядок проведения инструктажа информирования местного и прибывающего эваконаселения.
Показатели по приему и размещению эваконаселения корректируются один раз в год по состоянию на 1 января текущего года.
Приложение 3
к положению о ПЭП Новоржевского муниципального округа
Табель 
срочных донесений для приёмного эвакуационного пункта 
с перечнем донесений начальника приёмного эвакуационного пункта
	№ п/п
	Наименование 
донесения
	Кому представляется
	Срок представления
	Отметка о представлении

	
	
	
	
	Дата
	Время

	
	
	
	
	
	Часы
	Минуты

	1
	О приведении в готовность ПЭП
	
	Через 4 часа после получения распоряжения на проведение эвакуации
	
	
	

	2
	О начале приема эваконаселения.
	
	Немедленно после начала приема и размещения и после каждого прибытия колонны.
	
	
	

	3
	Об изменении плана приема и размещения.
	
	Немедленно.
	
	
	

	4
	О завершении приема и размещения эваконаселения.
	
	После завершения.
	
	
	

	5
	О мероприятиях по жизнеобеспечению прибывающего эваконаселения.
	
	С началом обеспечения.
	
	
	

	6
	О привлечении эваконаселения в интересах ГО и округа
	
	
	
	
	


Перечень донесений начальника приемного эвакуационного пункта
- Через 4 часа после получения распоряжения на эвакуацию Председателю эвакоприемной комиссии  Новоржевского муниципального округа
- Через каждые 2 часа после начала эвакуации Председателю эвакоприемной комиссии  Новоржевского муниципального округа
ОБРАЗЕЦ 
ДОНЕСЕНИЕ № 1
Приемный эвакуационный пункт № ____  Новоржевского муниципального округ населенный пункт _________________________, к приему эвакуируемого населения ГОТОВ.
"____" часов "__" _________________ 20___ г.
Начальник приемного эвакуационного пункта № _____ 
Подпись, фамилия, имя, отчество.
ОБРАЗЕЦ 
ДОНЕСЕНИЕ № 2
О количестве прибывшего эвакуируемого населения на приемный эвакуационный пункт № ____  Новоржевского муниципального округ населенный пункт населенный пункт________________________.
	Подлежит прибытию
	Всего
	Прибытие на (нарастающим итогом)

	
	
	Ч+
	Ч+
	Ч+
	Ч+
	Ч+
	и т.д.

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	
	
	


Начальник приемного эвакуационного пункта № _____ 
Подпись, фамилия, имя, отчество.
Представляется по окончании эвакуации Председателю эвакоприемной комиссии
Новоржевского муниципального округ населенный пункт
ОБРАЗЕЦ 
ДОНЕСЕНИЕ № 3
Об итогах выполнения эвакуационных мероприятий по приемному эвакуационному пункту № ____  Новоржевского муниципального округ населенный пункт________________________.
	Подлежит 
прибытию
	Всего
	Прибыло на ПЭП
	Место 
расселения
	Примечание

	
	
	
	
	


                                                                                                                                                                                       Приложение 4
                                                                                                                                                                             к положению о ПЭП
                                                                                                                                            Новоржевского муниципального округа
ЖУРНАЛ
отданных и принятых распоряжений-донесений
	№№ п/ц
	Время приема, передачи
	Содержание распоряжения, 
донесения
	От кого получено, кому отдано распоряжение, донесение
	Принято решение
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	



Приложение 5
                                                                     к положению о ПЭП 
                                    Новоржевского муниципального округа
ПЕРЕЧЕНЬ
прибывающих предприятий, организаций и закрепленных 
за приемным эвакуационным пунктом 
	№
пп
	№ колонны
	Время
прибытия
	Количество
прибывших
в т.ч. 
работающих
	Наименование
предприятий
организаций,
учреждений
	Место
размещения
	Количество
вывозимых
	Время
отправления
(прибытия)
	Пункт
высадки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 6
к положению о ПЭП Новоржевского муниципального округа
СПИСОК
личного состава приемного эвакуационного пункта №___ 
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Занимаемая должность в составе ПЭП
	Занимаемая должность на основной работе
	Телефоны

	
	
	
	
	Служ.
	Дом.

	1
	2
	3
	4
	5
	


1. Группа руководства ПЭП
	1
	Ф.И.О
	Начальник ПЭП
	
	
	

	2
	Ф.И.О.
	Зам. начальника ПЭП
	
	
	


2. Группа встречи, прием а и размещения населения
	1
	Ф.И.О
	Старший группы
	
	
	

	2
	Ф.И.О.
	Член группы
	
	
	


3. Группа отправки и , сопровождения населения
	1
	Ф.И.О
	Старший группы
	
	
	

	2
	Ф.И.О.
	Член групп
	
	
	

	4. Группа учета населения
	

	1
	Ф.И.О
	Старший группы
	.
	
	

	2
	Ф.И.О.
	Член группы
	
	
	

	3
	Ф.И.О.
	Член группы
	
	
	


5. Группы охраны общественного порядка
	1
	Ф.И.О
	Старший группы
	Представить МВД 
	
	

	2
	Ф.И.О
	Член группы
	
	
	


6. Медицинский пункт
	1
	Ф.И.О.

	Начальник медпункта
Член группы
	Представитель ГБУЗ
 
	
	

	2
	Ф.И.О.
	Член группы
	
	
	

	7. Комната матери и ребенка
	

	1
	Ф.И.О.
	Дежурный по комнате
	
	
	

	2
	Ф.И.О.
	Помощник
	
	
	

	
	
	8. Стол  
	справок
	

	1
2
	Ф.И.О. Ф.И.О.
	Администратор Делопроизводитель
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Начальник приемного эвакуационного пункта № 
Приложение 7
к положению о ПЭП Новоржевского муниципального округа
Учет количества прибывающего по эвакуации населения и порядок отправления его по населенным пунктам района с ПЭП 

Примечание: форма заполняется с прибытием колонны по данным начальника колонны(1-5 графы) и по своему решению (6-8 графы).
Приложение 8
к положению о ПЭП Новоржевского муниципального округа
ЖУРНАЛ
учета прибывающего эваконаселения на ПЭП 
	№
 п/п
	Наименование
	организаций, прибывшего на ПЭП
	Время ( Ч +...)
	Кол. э/населения
	Планируе мый
н.п.
	Кол. авто транс, кто выдел.
	Место размещения
ПЭП

	
	
	
	Прибы​тия на ПЭП
	Убытия в заплани​рованный н.п.
	В с е г о
	из них
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Рабочих  служащих
	членов  семей
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 9
к положению о ПЭП 
Новоржевского муниципального округа
ЖУРНАЛ
регистрации приема поступивших
в комнату матери и ребенка на ПЭП 
	Дата и
время (4+...)
	Ф.И.О
матери и
ребенка

	Дата
рожде-
НИЯ

	Паспорт-
ные данные
свидет. о рождении

	Оказание
услуг
	Планируе-
мый насел.
пункт
	Роспись
дежурн.
по комнате

	Приб
	Отпр
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 10
к положению о ПЭП Новоржевского муниципального округа
Журнал
учета больных, поступивших в медицинский  пункт  ПЭП 
	Дата и время
( Ч+...)
	Ф.И.О.
больного
	Дата
рождения
	Паспортные
данные, свидетельство о 
рождении
	Диагноз
заболевания
	Куда
направлен
на лечение
	Роспись
медиц.
работника

	пост.
	выбыт.
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 11
к положению о ПЭП
Новоржевского муниципального округа
СПИСОК
домовладельцев и подселяемых в населенном пункте____
	№
пп
	ФИО
домовладельца,
квартиросъемщика
	Жилая 
площадь
	Проживает 
	Можно
подселить
	Фактически
подселено
	ФИО
подселяемых
	Примечание 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 12
к положению о  ПЭП Новоржевского муниципального округа
Список автоколонн (дополнительного автотранспорта), 
выделяемых на ПЭП 
	№№
пп
	Наименование организаций, выделяемых транспорт, их адрес и № телефона
	
	количество машин
	Кол-во людей перевозимых одним рейсом
	Должность
фамилия
начальника
колонны

	
	
	Марка
авто
	Марка
авто
	Марка
авто 
	Всего
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание: весь дополнительный автотранспорт прибывает на ПЭП через 4 часа после объявления начала эвакуации.
Приложение 13
к положению о ПЭП Новоржевского муниципального округа
Расчёт
транспортного обеспечения эвакомероприятий на ПЭП 
	Наименование (номер)
прибывающих
колонн
	Время
прибыт
на 
ПЭП
(Ч+...)
	Планир
пункт
разме-
щения
	Кол-во
машино-
рейсов,
№
колонны
	Кто
выделяет
транспорт,
тип
машин
	Время отправления с ПЭП

	
	
	
	
	
	1-е сутки
	2
	3

	
	
	
	
	
	6ч
	12ч
	18ч
	24ч
	сут
	сут

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 14
к положению о ПЭП Новоржевского муниципального округа
Расчет
укрытия эвакуированного населения на территории ПЭП 
	Наименование
населенного пункта
	Подлежит укрытию (чел.)
	Укрывается

	ПРУЦокольПогреб,
1 этажа
подвал
	Всего
	в том числе
	Всего
	в том числе
	
	
	Мест-
ного

	1Прибы-

вающ.
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 15
к положению о ПЭП 
Новоржевского муниципального округа
РАСЧЕТ
на размещение эваконаселения объектов экономики по населенным 
пунктам ПЭП
	Наименование насел, пункта
	Количество прибыва​ющих объектов
	Кол. прожив насел, (чел.)
	Жилая площадь (м2)
	Кол. прибыв, э/насел.
(чел.)
	Кол. транспорта выделяемого для перевозок (ед.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	
	


Приложение 16
к положению о ПЭП 
Новоржевского муниципального округа
График
отправки эваконаселения с ПЭП  по населенным пункта в _____________ сутки
	№
п/п
	Наименование прибывающих ОЭ
	Время отправления 
в  _________ сутки
( Ч+....)
	Планиру-
емый
населен-ный 
пункт
	Ф.И.О.
сопро-
вожда-ющего
колонны
	Подлежит вывозу (выводу)

	
	
	
	
	
	авто
	пешим

	
	
	4
	8
	12
	16
	18
	24
	
	
	кол
э/
нас.
	№
рей
са
	кол
э/
нас

	№
ко-
лон
ны

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 17
к положению о ПЭП 
Новоржевского муниципального округа
Расчёт
приема и размещения эваконаселения по населенным
пунктам ПЭП 
	№
п/п
	Наименование  населенного пункта

	Кол.
домов
( ед.)
	Жилая
площадь
(кв.м)
	Площадь 
нежилых
помещ.
(кв.м)
	Кол-во
местн.
насел.
(чел.)
	Расчет
возмож
подсел.
( чел.)
	Кол.
прибыв
э/насел
(чел.)
	Кол.
жител.
после
подсел
(чел.)
	Жилая
площ.
после
подсел.
на 1чел
(кв.м)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 18
к положению о ПЭП 
Новоржевского муниципального округа
Расчет
трудоустройства прибывающего эваконаселения на ПЭП 
	Наименование
населенного пункта
	Всего
прибы-
вает
э/населен.
(чел.)
	В том числе по специальностям
	Место
трудоуст-
ройства

	
	
	Раб. и служ.
города
	Сферы
обслу-
жива-ния
	Мед.
работников
	Управленч.
аппа-
рата
	Народного
образо
вания
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 19
к положению о ПЭП 
Новоржевского муниципального округа
Расчет
приема эвакуируемого населения, прибывающего по плану 
заблаговременной (частичной эвакуации) на ПЭП 
	Наименование предприятия,учреждения
	Всего
прибывает (чел.)
	в том числе
	Прибывает, в т.ч.
	
	Время прибытия 

	
	
	Студентов, учащихся ПТУ 

	Преподаватели и обслуживающий персонал
	Членов их семей
	Ж.д. транспортом

	Автомобильным транспортом

	Привлекается транспорта(ед.),кто выделяет
	1 сутки
	2 сутки
	3 сутки
	4 сутки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



   Приложение 20
к положению о ПЭП 
Новоржевского муниципального округа
Расчет по дворового и поквартирного расселения ЭН в населенном пункте
	№
п/п
	ФИО 
домовладельца или квартиросъемщика
	Характеристика
	Адрес
	Площадь
	Постоянно проживающие
	Подселяемые
	Всего 
будет проживать
	Плотность подселения м2/ на 1 чел.

	
	
	
	
	
	
	ФИО
главы семьи
	Члены семьи
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	ФИО
	Степень родства
	всего
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Начальник приемного эвакуационного пункта № _____ 
Подпись, фамилия, имя, отчество.
Приложение 21
к положению о ПЭП 
Новоржевского муниципального округа
План (схема) размещения администрации ПЭП 
Вход
	Медицинский пункт
2 - 3 чел.
	Группа  приема и размещения эваконаселения
5 -7 чел.
	
	Группа охраны общественного порядка
3-4 чел
	Начальник ПЭП
Заместитель начальника ПЭП

	
	
	
	
	

	Группа встречи и учета эваконаселения
от А до И         от К до Р     от С до Я
	
	
	Стол справок
3-4 чел.

	Комната матери и ребенка
3-4 чел
	Группа отправки и сопровождения населения
5-9 чел.
	
	Комендант



                                                                                                                                                            Выход

Приложение 22
к положению о ПЭП Новоржевского муниципального округа
ПЛАН
работы приемного эвакуационного пункта
на 20__ год
	№№ п/п
	Содержание задания
	Сроки испол​нения
	Исполнители
	Кто при​влекается
	Отметка об исполн.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Подведение итогов работы
ПЭП за
год
	
	Начальник ПЭП
	Личный состав ПЭП
	

	2.
	Утверждение плана работы
	
	Начальник
	Личный
	

	3.
	Корректировка, отработка доку​ментации ПЭП, согласование с эвакоприемной комиссией округа
	
	Группа руководства
	«
	

	4.
	Оповещение и сбор личного состава ПЭП.
Занятие с личным составом по теме: «Организация и порядок проведения эвакуационных мероприятий в военное время»
	
	Группа руководства
	«
	

	5.
	Изучение функциональных обязанностей с личным составом ПЭП.
	
	Зам. начальника ПЭП
	«
	

	6.
	Проведение заседаний ПЭП по вопросам отработки плана приёма и размещения эваконаселения в загородной зоне и его обеспечения в ходе эвакомероприятий
	
	Начальник ПЭП
	«
	

	7.
	Участие в комплексных проверках, КШУ, ШТ МО города, района, области).
	
	Начальник ПЭП, заместитель начальника ПЭП
	«
	

	8.
	Планирование работы ПЭП на 
год.
	
	Начальник ПЭП, заместитель
 начальника ПЭП
	«
	


Приложение 23
к положению о ПЭП Новоржевского муниципального округа
СХЕМА
оповещения администрации пункта ПЭП (образец)
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СХЕМА
оповещения администрации пункта ПЭП (образец)





____________________________________________________________________________







Примечание: начальник ПЭП самостоятельно разрабатывает схему оповещения личного состава ПЭП и распределяет оповещаемый личный состав
Приложение 24
к положению о ПЭП 
Новоржевского муниципального округа
Рекомендуемый перечень
имущества приёмного эвакуационного пункта
Управление приёмного эвакуационного пункта:
- стол письменный – 2 шт.;
- стулья – 4 шт.;
- нагрудная бирка с указанием должности, ФИО – 2 шт.;
- указатель элемента ПЭП (табличка) – 1 шт.;
- резервное освещение (керосиновая лампа, фонари или свечи) – 3 шт.;
- телефон – 1 шт.;
- рабочая тетрадь – 3 шт.;
- линейка – 3 шт.;
- ручка шариковая – 3 шт.;
- карандаш простой – 3 шт.;
- резинка (ластик) – 3 шт.;
- компьютер (ноутбук) – 1 шт.;
- принтер – 1 шт.;
- электрический фонарь – 1 шт.;
- папка для документов – 1 шт.;
- портфель для документов – 1 шт.
Группа встречи, приема и размещения эваконаселения:
- стол письменный – 1 шт.;
- стулья – 2 шт.;
- нагрудная бирка с указанием должности, ФИО (по количеству членов группы);
- указатель элемента ПЭП (табличка) – 1 шт.;
- резервное освещение (керосиновая лампа, фонари или свечи) – 1 шт.;
- рабочая тетрадь – 3 шт.;
- линейка – 3 шт.;
- ручка шариковая – 3 шт.;
- карандаш простой – 3 шт.;
- резинка (ластик) – 3 шт.;
- инвентарь для уборки помещения – 1 к-т.;
- электромегафон – 2 шт.;
- папка для документов – 1 шт.;
- электрический фонарь – 3 шт.
Группа учёта:
- стол письменный – 4 шт.;
- стулья – 8 шт.;
- нагрудная бирка с указанием должности, ФИО (по количеству членов группы);
- указатель элемента ПЭП (табличка) – 1 шт.;
- резервное освещение (керосиновая лампа, фонари или свечи) – 4 шт.;
- телефон – 1 шт.;
- рабочая тетрадь – 4 шт.;
- линейка – 4 шт.;
- ручка шариковая – 4 шт.;
- карандаш простой – 4 шт.;
- резинка (ластик) – 4 шт.;
- папка для документов – 1 шт.;
- электрический фонарь – 1 шт.
Группа отправки и сопровождения эваконаселения:
- стол письменный – 2 шт.;
- стулья – 4 шт.;
- нагрудная бирка с указанием должности, ФИО (по количеству членов группы);
- указатель элемента ПЭП (табличка) – 1 шт.;
- резервное освещение (керосиновая лампа, фонари или свечи) – 2 шт.;
- рабочая тетрадь – 4 шт.;
- линейка – 4 шт.;
- ручка шариковая – 4 шт.;
- карандаш простой – 4 шт.;
- резинка (ластик) – 4 шт.;
- папка для документов – 1 шт.;
- электромегафон – 2 шт.;
- электрический фонарь – 8 шт.
Стол справок:
- стол письменный – 1 шт.;
- стулья – 2 шт.;
- нагрудная бирка с указанием должности, ФИО – 1 шт.;
- указатель элемента ПЭП (табличка) – 1 шт.;
- резервное освещение (керосиновая лампа, фонари или свечи) – 1 шт.;
- телефон – 1 шт.;
- рабочая тетрадь – 1 шт.;
- линейка – 1 шт.;
- ручка шариковая – 1 шт.;
- карандаш простой – 1 шт.;
- резинка (ластик) – 1 шт.;
- компьютер (ноутбук) – 1 шт.;
- принтер – 1 шт.;
- папка для документов – 1 шт.
Комната матери и ребёнка:
- стол письменный – 2 шт.;
- стулья – 6 шт.;
- нагрудная бирка с указанием должности, ФИО (по количеству членов группы);
- указатель элемента ПЭП (табличка) – 1 шт.;
- резервное освещение (керосиновая лампа, фонари или свечи) – 2 шт.;
- рабочая тетрадь – 1 шт.;
- линейка – 1 шт.;
- ручка шариковая – 1 шт.;
- карандаш простой – 1 шт.;
- резинка (ластик) – 1 шт.;
- инвентарь для уборки помещения – 1 к-т.;
- электрический фонарь – 1 шт.;
- полотенце – 8 шт.;
- простыни – 4 шт.;
- ведро – 2 шт.;
- раскладушка – 4 шт.;
- одеяло – 4 шт.;
- матрац – 4 шт.;
- подушка – 4 шт.;
- наволочка – 4 шт.;
- горшок детский – 2 шт.;
- корзина для мусора – 1 шт.;
- клеёнка – 8 шт.;
- стол для приёма пищи – 1 шт.;
- стулья – 4 шт.;
- комплект посуды для приёма пищи – 4 к-та;
- чайник электрический – 1 шт.;
- кастрюли – 2 шт.;
- печь СВЧ – 1 шт.;
- обогреватель для сушки белья – 1 шт.;
- аптечка медицинская – 1 шт.;
- детские книги и игрушки – по 7 наименований;
- карандаши (фломастеры) цветные – 3 набора;
- палас (ковёр), манеж – 1 шт.;
- детский столик, стулья – 1 к-т;
- емкость для питьевой воды на 10 л – 1 шт.;
- таз (детская ванна) – 1 шт.;
- удлинитель 5 м – 1 шт.;
- телевизор – 1 шт.;
- папка для документов – 1 шт.
Комендантская служба:
- стол письменный – 1 шт.;
- стулья – 2 шт.;
- нагрудная бирка с указанием должности, ФИО – 1 шт.;
- указатель элемента ПЭП (табличка) – 1 шт.;
- резервное освещение (керосиновая лампа, фонари или свечи) – 1 шт.;
- рабочая тетрадь – 1 шт.;
- линейка – 1 шт.;
- ручка шариковая – 1 шт.;
- карандаш простой – 1 шт.;
- резинка (ластик) – 1 шт.;
- электрический фонарь – 1 шт.;
- инвентарь для уборки помещения – 1 к-т.;
- инструмент слесарный – 1 к-т;
- инструмент плотницкий – 1 к-т;
- моющие средства – 5 бутылок;
- пакеты для мусора – 30 шт.;
- гвозди 50-100 мм – 2 кг;
- лампочки от 40 до 80 Вт – 10 шт.;
- папка для документов – 1 шт.
Медицинский пункт:
- стол письменный – 2 шт.;
- стулья – 4 шт.;
- нагрудная бирка с указанием должности, ФИО (по количеству членов группы);
- указатель элемента ПЭП (табличка) – 1 шт.;
- резервное освещение (керосиновая лампа, фонари или свечи) – 2 шт.;
- рабочая тетрадь – 2 шт.;
- линейка – 2 шт.;
- ручка шариковая – 2 шт.;
- карандаш простой – 2 шт.;
- резинка (ластика) – 2 шт.;
- инвентарь для уборки помещения – 1 к-т.;
- медицинская кушетка – 1 шт.;
- шкаф для хранения медикаментов – 1 шт.;
- сумка для медикаментов – 1 шт.;
- термометр – 1 шт.;
- фонендоскоп – 1 шт.;
- полотенце – 2 шт.;
- простыни – 2 шт.;
- таз – 1 шт.;
- ведро – 1 шт.;
- папка для документов – 1 шт.
Группа охраны общественного порядка:
- стол письменный – 1 шт.;
- стулья – 2 шт.;
- нагрудная бирка с указанием должности, ФИО (по количеству членов группы);
- указатель элемента ПЭП (табличка) – 1 шт.;
- резервное освещение (керосиновая лампа, фонари или свечи) – 1 шт.;
- рабочая тетрадь – 2 шт.;
- линейка – 2 шт.;
- ручка шариковая – 2 шт.;
- карандаш простой – 2 шт.;
- резинка (ластик) – 2 шт.;
- папка для документов – 2 шт.;
- электромегафон – 1 шт.;
- электрический фонарь – 2 шт.
Комната отдыха и приёма пищи для личного состава приёмного эвакуационного пункта:
- полотенце – 8 шт.;
- простыни – 16 шт.;
- раскладушка – 8 шт.;
- одеяло – 8 шт.;
- матрац – 8 шт.;
- подушка – 8 шт.;
- наволочка – 8 шт.;
- стол для приёма пищи –2шт.;
- стулья – 8 шт.;
- комплект посуды для приёма пищи – 2 к-та;
- чайник электрический – 1 шт.;
- кастрюли – 2 шт.;
- печь СВЧ – 1 шт. и (или)  электроплита – 1 шт.
Приложение 3
к постановлению Администрации
Новоржевского муниципального округа

от 30.07.2024 №265
Функциональные обязанности состава ПЭП 
1. Начальник приемного эвакуационного пункта
1. Начальник приемного эвакуационного пункта (далее - ПЭП) назначается постановлением Главы муниципального образования, при организации приема эвакуируемого населения подчиняется председателю - эвакоприемной комиссии муниципального образования
Он несет ответственность за организацию работы ПЭП и своевременную отправку эвакуируемого населения (далее - население) из ПЭП к местам постоянного размещения.
Ему подчиняется весь личный состав ПЭП и население, находящееся на ПЭП.
Он обязан:
2. В мирное время:
1) изучить функциональные обязанности, порядок приема населения на ПЭП, маршруты эвакуации и места расселения населения в конечных пунктах муниципального образования;
2) укомплектовать ПЭП личным составом и готовить его к практическим действиям по организации приема и размещения эвакуируемого населения;
3) разработать и своевременно корректировать документы ПЭП;
4) обеспечить закрепление необходимых помещений для развертывания ПЭП и их оборудование необходимым имуществом и инвентарем (столы, стулья, указки, указатели, нарукавники (повязки), канцелярские принадлежности и др.);
5) изучить связь с эвакоприемной комиссией округа, органом, специально уполномоченным на решение задач в области ГОЧС муниципального образования, пунктами (станциями) высадки, промежуточными пунктами эвакуации организациями, обеспечивающими проведение эвакуационных мероприятий;
6) знать контингент и численность населения, прибывающего на ПЭП пункты (станции) высадки, места расселения, маршруты вывоза к местам расселения, количество транспорта, организации, предоставляющие автотранспорт, график подвоза населения из категорированных городов (вывоза из ППЭ, ПЭП);
7) знать содержание документов, находящихся в папке начальника ПЭП;
8) разработать график прибытия и отправки эвакуируемого населения по населенным пунктам ПЭП;
9) при заблаговременной (частичной) эвакуации нетрудоспособного населения разработать расчет приема эвакуируемого населения, прибывающего по плану заблаговременной (частичной) эвакуации на ПЭП ; '
10) разработать схему оповещения личного состава в рабочее и нерабочее время.
3. При переводе ГО с мирного на военное положение:
1) организовать сбор личного состава ПЭП;
2) организовать выполнение предусмотренных Календарным планом мероприятий;
3) совместно с эвакуационной комиссией МО разработать расчет трудоустройства прибывающего населения;
4) уточнить порядок взаимодействия с соседними ПЭП и аварийно спасательными службами.
4. С получением распоряжения о проведении эвакуации населения:
1) с получением распоряжения о начале эвакуации в категорированных городах немедленно прибыть в районную приемную эвакокомиссию, получить папку своего приемного эвакуационного пункта и указания председателя районной приемной эвакокомиссии;
2) собрать личный состав приемного эвакуационного пункта;
3) дать указания руководящему составу на развертывание работы приемного эвакуационного пункта;
4) с начала прибытия населения организует работу всех звеньев приемного эвакуационного пункта;
5) лично встречает автоколонны с эвакуируемым населением;
6) организует отправку эвакуируемых в пункты постоянного размещения;
а) через своих помощников:
1) организует регистрацию эвакуируемых, согласно представленным спискам эвакуируемых; 
2) распределяет их по населенным пунктам согласно выписке из Плана приёма и размещения и графика прибытия и отправки населения по населенным пунктам;
3) выделяет сопровождающих и обеспечивает их сведениями по адресам, предоставляемым для размещения эвакуируемых;
4) обеспечивает транспортом вывоз эвакуируемых с ПЭП со станций (пунктов) высадки, а при его отсутствии использование иных средств вывоза;
5) принимает меры по организации горячего питания, водоснабжения, медицинского обслуживания, охраны общественного порядка и регулирования движения совместно с аварийно-спасательными службами города (района), организаций, приписанных к ПЭП;
6) проводит инструктажи с начальниками автоколонн, пеших колонн, выдает им предписания и маршрутные листы, отдает указания о проведении предрейсовых инструктажей с водительским составом;
7) поддерживает непрерывную связь с районной (городской) эвакоприемной комиссией и докладывает в установленные сроки о ходе приема и размещения эвакуируемых;
8) в случае своего отсутствия оставляет за себя заместителя или другое лицо из числа руководства приемного эвакуационного пункта;
б) по окончании работы ПЭП:
1) представляет донесение в эвакоприемную комиссию МО, которое регистрируется в Журнале отданных и принятых распоряжений, донесений (приложение), сдаёт помещение и оборудование коменданту ПЭП.
Функциональные обязанности
 Заместителя начальника приемного эвакуационного пункта
1. Заместитель начальника приемного эвакуационного пункта назначается постановлением Администрации МО и подчиняется начальнику ПЭП.
Он несет ответственность за организацию работы ПЭП и своевременную отправку населения из ПЭП к местам постоянного расселения.
Ему подчиняется весь личный состав ПЭП и эвакуируемое население, находящееся на ПЭП.
В случае отсутствия начальника ПЭП, исполняет его функциональные обязанности.
2. Он обязан:
1) организовать регистрацию прибывающего эвакуируемого населения; комплектовать прибывшее население по группам;
2) отправлять сформированные группы прибывшего населения пешим порядком или автотранспортом в назначенные пункты расселения под руководством назначенных сопровождающих.
а) в мирное время:
1) участвовать в разработке «Плана приема и размещения эвакуируемого населения на территории муниципального образования;
2) разрабатывать необходимую документацию по приведению в готовность ПЭП;
3) подавать предложения председателю эвакоприемной комиссии МО по организации и совершенствованию работы ПЭП.
б) при переводе ГО с мирного на военное положение:
1) прибыть на пункт размещения эвакоприемной комиссии МО, уточнить обстановку и получить задачу;
2) получить необходимые документы, приписанный транспорт, имущество и инвентарь;
3) собрать личный состав ПЭП, провести инструктаж по организации работы ПЭП и выдать необходимую рабочую и справочную документацию;
4) оборудовать ПЭП и подготовить к работе;
в) с получением распоряжения о проведении эвакуации населения: 
1) руководить работой личного состава ПЭП;
2) организовать учет прибывающего населения на ПЭП;
3) совместно с эвакоприемной комиссией МО уточнить информацию по организации приема и дальнейшей отправке эвакуируемого населения в запланированные населенные пункты согласно Плану приёма и размещения населения на территории МО;
4) определить состав автоколонн и графики вывоза эвакуируемого населения из ПЭП;
5) лично ставить задачу начальникам колонн на осуществление эвакоперевозок;
6) принимать возможные меры к всестороннему обеспечению работы ПЭП; в установленные сроки и при необходимости представлять доклады в вышестоящие эвакуационные органы.
Функциональные обязанности
 Старший группы встречи, приема и размещения
эвакуируемого населения
1. Старший группы и помощники подчиняются начальнику ПЭП и отвечает за встречу, прием и размещение прибывшего населения согласно выписки из плана эвакоприемной комиссии МО.
2. Он обязан:
а)
в мирное время:
1) разрабатывать необходимую документацию по организации встречи, приема и временного размещения населения;
2) подготовить предложения о внесении изменений и дополнений в график приема и размещения населения, прибывающего на ПЭП;
3) подготовить схему размещения эвакуируемых организаций на ПЭП;
4) иметь расчет приема эвакуируемого населения, прибывающего по плану заблаговременной (частичной эвакуации) на ПЭП;
5) иметь расчет на размещение населения по населенным пунктам.
б)
при переводе ГО с мирного на военное положение:
1) прибыть на пункт управления ПЭП, уточнить обстановку и получить задачу;
2) получить необходимые документы, имущество и инвентарь;
3) собрать личный состав группы и провести инструктаж по организации работы и выдать необходимую рабочую и справочную документацию;
4) оборудовать и подготовить рабочее место к работе;
в)
с получением распоряжения о проведении эвакуации населения:
1) организовать встречу прибывающих автоколонн (колонн) и обеспечение высадки населения совместно с администрацией пункта высадки;
2) распределить прибывающее население согласно отработанным схемам размещения на ПЭП;
3) распределять эвакуируемых по населенным пунктам расселения;
4) обеспечить транспортом вывоз эвакуируемого населения в населенные пункты согласно расчету транспортного обеспечения;
5) осуществлять доставку эвакуируемого при необходимости к местам временного размещения на ПЭП;
6) предоставлять сопровождающих колонн и обеспечивать их необходимыми документами для размещения эвакуируемых по домам и квартирам;
7) при недостаче транспорта часть населения вывести пешим порядком;
8) иметь расчет размещения населения на ПЭП, в ходе проведения эвакомероприятий при необходимости провести уточнения и изменения в данном расчете;
9) обеспечивать подвоз личных вещей эвакуируемых, следующих в конечные пункты размещения пешим порядком;
10) по пути следования обеспечивать население питьевой водой и оказывать медицинскую помощь;
11) вести учет складов, баз, торговых точек и объектов общественного питания на территории МО;
12) организовать горячее питание прибывшего населения в столовых и выдачу сухих пайков;
13) уточнить расчеты на организацию горячего питания, водоснабжение и иных видов обеспечения населения совместно с организациями, осуществляющими первоочередное жизнеобеспечение пострадавшего (эвакуируемого) населения;
14) организовать, при необходимости, временное размещение нуждающихся в отдыхе эвакуируемых в ПЭП, оказать им необходимую помощь и бытовые услуги, организовать питание и отдых.
Функциональные обязанности
 Старший группы учета эвакуируемого населения
1. Старший группы подчиняется начальнику ПЭП и несет ответственность за учет и регистрацию прибывшего населения.
2. Он обязан:
а)
в мирное время:
1) разработать необходимую документацию по учету и регистрации прибывающего населения;
2) завести журнал учета прибывающего населения на ПЭП;
3) иметь расчеты приема и размещения эвакуируемого населения по населенным пунктам ПЭП.
б) при переводе ГО с мирного на военное положение:
1) прибыть на пункт управления ПЭП, уточнить обстановку и получить задачу;
2) получить необходимые документы, имущество и инвентарь;
3) собрать личный состав группы и провести инструктаж по организации работы и раздать необходимую рабочую и справочную документацию;
4) оборудовать и подготовить к работе рабочее место;
в) с получением распоряжения о проведении эвакуации населения:               организовать регистрацию всех прибывших колонн в журнал учета прибывающего населения на ПЭП;
2) организовать уточнение списков с наличием прибывающего населения на ПЭП;
3) на 2-м и 3-м экземплярах списка эвакуируемых выполнять соответствующие пометки (2-й экземпляр списков оставляется в приемном эвакуационном пункте, 3-й - передается старшему данной (организации).
Функциональные обязанности
Старший группы отправки и сопровождения населения
1. Старший группы и помощники подчиняются начальнику ПЭП и отвечают за отправку и сопровождение прибывающего населения в запланированные населенные пункты.
2. Он обязан:
а) в мирное время:
1) разработать необходимую документацию по отправке и сопровождению прибывающего населения;
2) иметь расчет транспортного обеспечения эвакомероприятий в ПЭП;
3) разработать график отправки населения из ПЭП  по населенным пунктам в 1-3 сутки;
4) иметь расчеты приема и размещения эвакуируемого населения по населенным пунктам.
б) при переводе ГО с мирного на военное положение:
1) прибыть на пункт управления ПЭП, уточнить обстановку и получить задачу;
2) получить необходимые документы, имущество и инвентарь;
3) собрать личный состав группы, провести инструктаж по организации работы и выдать необходимую рабочую и справочную документацию;
4) оборудовать и подготовить рабочее место к работе;
в) с получением распоряжения о проведении эвакуации населения: 
1) распределять прибывающее население по населенным пунктам,
2) согласно «Плану приёма и размещения населения на территории МО»;
3) обеспечивать готовность транспорта для вывоза эвакуируемых в конечные пункты размещения  и доставку эвакуируемых к месту планируемого места жительства;
4) выделять сопровождающих и обеспечивать их необходимыми сведениями по размещению эвакуируемых;
5) при нехватке транспорта часть населения вывести пешим порядком согласно графику отправки населения из ПЭП по населенным пунктам в 2 суток;
6) иметь разработанные расчеты приема и размещения населения по населенным пунктам, в ходе проведения
7) эвакомероприятий при необходимости провести уточнения и внести соответствующие изменения;
8) обеспечивать подвоз личных вещей эвакуируемых, передвигающихся пешим порядком;
9) обеспечивать питьевой водой и оказывать необходимую помощь эвакуируемым по пути следования.
Функциональные обязанности
Дежурный медицинского пункта
1. Дежурный медицинского пункта назначается из медицинских работников, подчиняется начальнику ПЭП.
Он обязан:
а) в мирное время:
1) знать свои функциональные обязанности и отрабатывать вопросы по проведению санитарно-профилактических мероприятий в период проведения эвакомероприятий на территории МО;
2) разрабатывать необходимую документацию по оказанию медицинской помощи населению.
б) при переводе ГО с мирного на военное положение:
1) прибыть на пункт управления ПЭП, уточнить обстановку и получить задачу у начальника ПЭП;
2) получить необходимые документы, имущество и инвентарь;
3) собрать личный состав медпункта, провести инструктаж по организации работы и выдать необходимую рабочую и справочную документацию;
4) оборудовать и подготовить рабочее место к работе;
в) с получением распоряжения о проведении эвакуации населения: 
1) развернуть медицинский пункт и организовать круглосуточное дежурство  персонала;
2) осуществлять контроль за санитарно-гигиеническим состоянием  медицинского пункта;
3) организовать лабораторный контроль за качеством питьевой воды и пищевых продуктов;
4) вести контроль за соблюдением санитарно-гигиенических правил при хранении пищевых продуктов, приготовлением пищи для населения, временно проживающего на территории ПЭП;
5) вести эпидемиологическое наблюдение и представлять своевременную информацию об эпидемической обстановке;
6) своевременно выявлять инфекционных больных, изолировать и госпитализировать их в близлежащие лечебные учреждения;
7) контролировать организацию бытовое обслуживания населения в местах его размещения;
8) регистрировать заболевших в журнале учета больных, поступивших в медицинский пункт ПЭП и устанавливать диагноз.
9) обеспечивать необходимыми медикаментами прибывшее население, заявившее жалобы на здоровье и вести журнал учета больных.
10) быть готовыми при необходимости к проведению массовой иммунизации прибывающего населения в предельно сжатые сроки на подвижных или временных прививочных пунктах, созданным лечебно-профилактическим учреждением района и дополнительно учреждениями города (городского района);
11) установить связь со старшими пеших колонн для выяснения имеющихся больных и оказания им экстренной медицинской помощи на ПЭП.
Функциональные обязанности
Дежурный по комнате матери и ребенка
1. Дежурный по комнате матери и ребенка назначается из числа работников дошкольных учреждений, подчиняется начальнику ПЭП и несет ответственность за прием, временное размещение и обеспечение досуга, питания, медицинского обслуживания матери и малолетними детьми.
2. Он обязан:
а) в мирное время:
1) знать свои функциональные обязанности и отрабатывать вопросы по временному размещению детей вместе с матерью в «Комнате матери и ребёнка»;
2) заранее подготовить инвентарь, кровати, игрушки, постельные принадлежности для оформления комнаты и обеспечить их хранение;
3) иметь журнал регистрации приема граждан, поступивших в «Комнату матери и ребёнка» на ПЭП.
б) при переводе ГО с мирного на военное положение:
1) прибыть на пункт управления ПЭП, уточнить обстановку и получить задачу;
2) получить необходимые документы, имущество и инвентарь;
3) собрать личный состав комнаты матери и ребёнка, провести инструктаж по организации работы и выдать необходимую рабочую и справочную документацию;
4) оборудовать и подготовить к работе помещение, выделенное для медпункта;
в) с получением распоряжения о проведении эвакуации населения:     
1) подготовить комнату для приема матерей с маленькими детьми;
2) вести учет в журнале регистрации приема граждан, поступивших в «Комнату матери и ребёнка» на ПЭП ;
3) организовать их отдых и питание;
4) при необходимости оказать медицинскую помощь прибывшим;
5) обеспечить своевременную отправку к постоянному месту размещения.
Функциональные обязанности
 Старший группы охраны общественного порядка
1. Старший группы охраны общественного порядка выделяется из числа личного состава органов внутренних дел, иных организаций и подчиняется коменданту ПЭП. Отвечает за охрану общественного порядка на территории ПЭП и приданных НАСФ или ДНД.
2. Он обязан:
а) в мирное время:
1) укомплектовать группу охраны общественного порядка необходимым для работы личным составом;
2) разрабатывать необходимую документацию (схема размещения контрольно-пропускного пункта, маршрутов движения подвижных постов регулирования и патрулей);
3) организовывать изучение функциональных обязанностей личным составом группы, отработку практических действий подчинённого личного состава на ПЭП;
4) отрабатывать и корректировать мероприятия по наведению правопорядка и безопасности движения в ходе эвакомероприятий;
5) иметь полные сведения о личном составе группы и знать порядок их привлечения и действий входе проведения эвакомероприятий
б) при переводе ГО с мирного на военное положение:
1) прибыть на пункт управления ПЭП, уточнить обстановку и получить задачу;
2) получить необходимые документы, приписанный транспорт, имущество и инвентарь;
3) собрать личный состав группы и провести инструктаж по организации работы и выдать необходимую рабочую и справочную документацию;
4) оборудовать и подготовить рабочие места к работе;
в) с получением распоряжения о проведении эвакуации населения: 
1) совместно с комендантом подготовить помещение ПЭП для временного
2) размещения эвакуируемых и работы членов ПЭП;
3) организовать охрану личных вещей эвакуированного населения;
4) организовать укрытие населения в ПРУ на ПЭП согласно расчёту укрытия эвакуированного населения на территории ПЭП;
5) организовать охрану общественного порядка и обеспечение безопасности на ПЭП;
6) организовать регулирование движения пеших и автомобильных колонн на маршрутах эвакуации на территории ПЭП;
7) принять меры по борьбе с нарушением правил общественного порядка (преступностью) на территории ПЭП;
8) участвовать в борьбе с диверсионно-разведывательными формированиями противника и в других мероприятиях по обеспечению государственной безопасности;
9) участвовать в работе территориальных отделов (управлений) ГИБДД по выдаче специальных пропусков на транспорте, выдаче разрешений на перевозку людей лицам, имеющим водительские права с категорией не ниже «С»;
10) осуществлять обеспечение очередности эвакоперевозок согласно графику отправки населения с ПЭП  по населённым пунктам в 2 суток.
Функциональные обязанности
 Старший стола справок
1. Старший стола справок выделяется из числа работников административных органов, подчиняется начальнику ПЭП и отвечает за представление необходимой информации в ходе эвакуационных мероприятий.
2. Он обязан:
а)в мирное время:
1) знать свои функциональные обязанности и отрабатывать необходимую документацию;
2) знать исходные данные о прибытии населения на ПЭП;
3) отработать справочный материал, касающийся эвакомероприятий.
б) при переводе ГО с мирного на военное положение:
1) прибыть на пункт управления ПЭП, уточнить обстановку и получить задачу;
2) получить необходимые документы, имущество и инвентарь;
3) оборудовать и подготовить рабочее место к работе, принять участие в оборудовании и подготовке к работе ПЭП;
в) с получением распоряжения о проведении эвакуации населения:            быть готовым к выдаче необходимой информации эвакуированному населению;
2) обеспечивать устойчивую связь с эвакоприемной комиссией МО;
3) выдавать необходимую информацию населению по всем вопросам согласно «Плану приёма и размещения населения на территории МО  и графику прибытия и отправки населения по населенным пунктам с ПЭП .
Функциональные обязанности
Коменданта приемного эвакуационного пункта
1. Комендант приемного эвакуационного пункта назначается из состава служащих администрации объекта, на базе которого создается приемный эвакуационный пункт распоряжением Главы МО. Комендант подчиняется заместителю начальника приемного эвакуационного пункта и отвечает за оборудование помещений приемного пункта, поддержание порядка и организованности среди рабочего аппарата и всего населения, находящегося на пункте.
2. Комендант обязан:
а) в мирное время:
1) знать помещения, выделяемые для размещения ПЭП;
2) знать потребность в имуществе, необходимом для обеспечения работы ПЭП;
3) знать порядок получения имущества и его размещения в период развертывания;
4) знать схему обеспечения охраны общественного порядка ПЭП;
5) изучить и четко представлять задачи, возлагаемые на ПЭП
б) при переводе ГО с мирного на военное положение
1) немедленно прибыть к месту сбора ПЭП;
2) получить задачу от начальника ПЭП;
3) получить необходимое имущество, в том числе средства индивидуальной защиты личного состава ПЭП и развернуть и установить все рабочие места ПЭП. Доложить о готовности к работе ПЭП.
в) с получением распоряжения о проведении эвакуации населения:
1) обеспечить расстановку указателей на территории ПЭП для обозначения мест сбора прибывших колонн, поездов, групп регистрации и учета, медпункта, комнаты матери и ребенка, связи, туалетов, маршрутов движения населения к местам укрытия и маршрутам движения к пунктам размещения и т.д.;
2) проверить наличие инструкций у должностных лиц;
3) проверить знание сигналов гражданской обороны и действия личного состава ПЭП по ним;
4) проверить у личного состава наличие средств индивидуальной защиты и нарукавных повязок;
5) совместно с начальником групп связи проверить условия доведения сигналов ГО до всего личного состава ПЭП и населения, находящегося на ПЭП;
6) следить за внутренним порядком на ПЭП, а также за охраной имущества и помещений ПЭП;
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